
Läsnäoloajoista ja poissaoloista 
ilmoittaminen eVakassa



Ohjeessa näytetään, kuinka 
huoltaja tekee 

läsnäoloilmoituksen ja 
poissaoloilmoituksen 

varhaiskasvatukseen Espoossa.
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Kirjaudu eVakaan osoitteessa:
espoonvarhaiskasvatus.fi
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Kirjaudu järjestelmään omilla tunnuksilla.



Kalenteri näkymässä pääset 
ilmoittamaan läsnäolon tai 
poissaolon.
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Tee varaus valitsemalla lapset, joita 
ilmoitus koskee
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Toistuvuus

Ajankohta

Kellonajat

Vahvista



Päivittäin sama aika

Jos lapsesi varhaiskasvatuksen tarve on 
päivittäin samanlainen, voit tehdä varauksen 
pidemmäksi ajanjaksoksi. 
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Valitse ajanjakso ja ilmoita 
päivittäinen kellonaika.



Läsnäoloilmoituksen voi tehdä myös 
viikoittain muuttuvien läsnäoloaikojen 
mukaisesti. 
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Viikoittain sama aika

Valitse ajanjakso ja ilmoita jokaiselle 
päivälle kellonajat. 

Samat merkinnät kopioituvat ajanjakson 
kaikille viikoille.



Läsnäoloilmoituksen voi tehdä myös 
epäsäännölliseksi. 
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Vaihtelevat ajat

Valitse ajanjakso ja ilmoita jokaiselle 
päivälle kellonajat.



Samasta näkymästä pääset ilmoittamaan 
lapsen poissaolosta varhaiskasvatuksesta.
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Valitse lapset, joita poissaolo koskee

Ajankohta

Poissaolon syy, joko 
sairaus tai poissaolo
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Jos valitset yksittäisen 
päivän kalenterista, 
näet päivälle tehdyt 
varaukset, toteuman ja 
poissaolomerkinnät.

Voit muokata ilmoitusta tai merkitä poissaolon 
edellisen viikon maanantaihin klo 18 mennessä.
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