
Närvaro- och frånvaroanmälan i 
eVaka



I instruktionen visas det hur
vårdnadshavaren gör en närvaro-

och frånvaroanmälan till
småbarnspedagogiken i Esbo.

2



Logga in på eVaka:
espoonvarhaiskasvatus.fi



Logga in i eVaka med dina egna lösen



I kalendervyn kan du anmäla 
närvaro eller frånvaro.
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Gör en anmäl genom att välja de 
barn som meddelandet gäller

6

Hur närvaron upprepas

Närvaro perioden

Närvarotider

Bekräfta



Samma tid varje dag

Om barnets behov av småbarnspedagogik är 
samma dagligen, kan du göra anmälan för en 
längre tidperiod.

7

Välj tidsperioden och anmäl den 
dagliga vårdtiden.



Närvaroanmälen kan även göras veckovis 
utgående från växlande vårdtider. 

8

Olika tid beroende på veckodag

Välj tidsperiod och anmäl vårdtiden för 
varje dag. 

Samma tider kopieras automatiskt till alla 
veckor inom den valda tidsperioden.



Närvaroanmälan kan även göras 
enligt oregelbundna vårdtider. 

9

Tiden varierar ofta

Välj tidsperiod och anmäl vårdtiden 
för varje dag.



I samma vy kan du anmäla frånvaro från 
småbarnspedagogik.

10

Gör en anmäl genom att välja de 
barn som meddelandet gäller

Frånvarons tidpunkt 

Anledning till frånvaro, endera 
sjukdom eller frånvaro



11

Om du väljer en 
specifik dag i 
kalendern ser du 
reservationer, den 
faktiska tiden och 
andra 
frånvaroteckningar.

Du kan redigera anmälan eller markera frånvaro senast 
måndagen veckan innan kl. 18.
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