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VILLKOR FOR OVERVAKAD DELAD ANVANDNING AV
SKOLLOKALER

Skollokaler utom idrottslokaler

Allméanna principer

Delad anvandning (tidigare invanaranvandning) beviljas for boende- och hobbyverksamhet i klassrum,
auditorium, entréhallar och matsalar i skolor under saddana tider da lokalerna inte behovs for skolans egen
verksamhet. Anvandningsturer beviljas inte for religios verksamhet eller for privata tillstéliningar. Den som
bokar en anvandningstur ansvarar alltid sjalv for sakerheten i sin verksamhet, eventuella tillstdnd av och
anmalningar till myndigheter samt for att anvandarna iakttar Esbo stads ordningsregler, lag och god sed i
lokalerna.

Amnesrum (musik, sl6jd och handarbete, hushallsléra, IT och sa vidare) 6verlats endast for regelbunden
kurs- och hobbyverksamhet. Rektorns forordande kravs. Anvandningsturer beviljas inte alls i laboratorie- och
terapirum. Utrustning i amnesrummen far anvandas forst efter introduktion, ytterligare anvisningar ges vid
nar bokningen bekraftas.

Storleken pé och utrustningen i de rum som 6verlats fér anvandning i skolorna varierar fran skola till skola.
Presentationsteknik som finns i ett rum far anvandas med egen dator, skolans datorer &r inte tillgangliga. En
del skolor har ett tradlost natverk som kan anvandas av besokare. Losenordet visas i entréhallen. | vriga
skolor ska du anvanda en egen mobilanslutning. Basuppgifterna om rummet och dess utrustning har
antecknats i bokningssystemet och du kan vid behov begara preciseringar pa férhand av skolans
vaktmastare eller skolsekreterare. Det &r inte mgjligt att lagra egen utrustning i skolans lokaler.

Delad anvandning av gymnastiks- och kokslokaler i skolorna administreras av andra enheter,
kontaktuppgifterna finns i slutet av anvandningsvillkoren. Dessutom har nagra skolor avvikande praxis for
delad anvandning pa grund av fastighetens agarform etc.

Overvakning, perioden for delad anvandning av skollokaler och annat
skolsamarbete

(")verve_l_kningen av skollokaler kan ordnas av staden eller av anvandaren sjalv. Dessa anvandningsvillkor
galler OVERVAKAD delad anvandning, varvid det alltid finns en évervakare av skollokalerna pa plats.

Sasongen, lokalerna och tiderna for delad anvandning faststélls per lasar tillsammans med skolans personal
sa att anvandningen inte stor skolarbetet. Du kan endast anséka om anvandningsturer i lediga lokaler i
bokningskalendern, anvandning beviljas inte i andra skollokaler.

Grundlaggande konstundervisning, arbetarinstitutens kursverksamhet och skolornas egna samarbetspartner,
sasom foraldraféreningar, kan traffa sarskilda avtal om ett mer omfattande samarbete med skolan &n
sedvanlig delad anvandning av skollokaler.

Bokning och avbokning

Regelbundna anvandningsturer ska sokas arligen i mars—april. Dessutom kan du soka lediga lokaler for s&
kallade kompletterande anvandningsturer kontinuerligt under hela lasaret. Ansokningsanvisningarna,
principerna for beviljande och prislistorna finner du p& webbplatsen esbo.fi. Lanken finns i slutet av
anvandningsvillkoren.

Du ska alltid anséka om anvandningsturer i bokningssystemet, det ar inte majligt att boka per telefon eller e-
post. Nar du bokar ska du autentisera dig. Nar du lamnar in anstkan forbinder du dig att folja de gallande
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anvandningsvillkoren. Anvandningsturens ansvarsperson ska alltid vara 6ver 18 &r. Som ansvarsperson
raknas den som ansoker om anvandningsturen, om inte ndgot annat har meddelats.

OBS! Skolans verksamhet har alltid foretrade framfor utomstaende anvandning och darfor har skolan ratt att
stélla in en bokad anvandningstur senast 14 dygn fére turen om lokalen behdvs fér skolans egen
anvandning. Staden kan ocksa vara tvungen att annullera en bokad anvandningstur vid stérningar i
Overvakningen av skolan. Annulleringen meddelas per e-post till den som bokat anvéndningsturen. Staden
ersétter inte eventuella kostnader som foranleds av att en bokad tur stélls in.

Anvandaren kan avboka en enskild anvandningstur utan avgift senast 5 dygn fére anvandningsturen. Om
avbokningen férsenas eller turen inte anvéands debiteras full anvandningsavgift (grundavgift). Avbokningen
ska goéras per e-post till kundtjansten for bokning av skollokaler, koulutilavaraukset@espoo.fi

Sakerhet och ansvar

Den som ansvarar for en anvandningstur foérbinder sig att iaktta dessa anvandningsvillkor, brand- och
raddningsverkets bestdmmelser och 6vriga regler som géaller fér de bokade skollokalerna.
Anvandningsturen far inte 6verlatas till nAgon annan och inga andra an de som hér till anvandarens egen
grupp far ges tilltrade i skolans lokaler.

Under en 6vervakad anvandningstur samarbetar dvervakaren med anvandaren, ger anvisningar om
anvandningen av lokalerna och berattar om géallande anvisningar. Overvakaren ser till att ordningen
uppratthalls i skollokalerna och skoter de 6vriga uppgifterna som ankommer pa évervakaren.

P& Gvervakarens ansvar:

» att sdkerstalla att bokningen ar i kraft och att vagleda anvéandaren till de bokade rummen

 att 6verlata avtalad utrustning for anvandning och vid behov ge vagledning om anvandningen

» att kontrollera lokalerna och utrustningen som anvants efter anvandningsturen

* att omedelbart underratta kundtjansten for bokning av skollokaler och vid behov fastighetsskétselns
journummer och skolans rektor om skador som kommit till deras kdnnedom och om avtalsstridig
anvandning av lokaler

» att se till att myndigheterna larmas i nédsituationer

Den som ansvarar fér anvandningsturen ansvarar for:

» att bekanta sig med fastighetens raddningsplan och utrymningsvéagar

+ att ta med sig en egen forsta hjalpen-vaska, anvandningen av skolans forsta hjalpen-utrustning
ingar inte i avgiften for kvallsanvandning

» att samarbeta med 6vervakaren och se till att alla deltagare féljer givna anvisningar

« att omedelbart underratta Gvervakaren om observerade allmanna brister, sdsom sondrig utrustning eller
réra

« att omedelbart underratta évervakaren om eventuella skador som orsakats av den egna gruppen

» Overvakar att lokalen forblir i samma skick som den var nar anvandningsturen borjade, det vill sédga att
mabler och utrustning aterstalls pa sina platser, att arbetsbankarna rengors, att soporna slangs i
papperskorgen, att belysningen slacks och att fénstren ar stangda

+ att se till att alla deltagare l[amnar lokalerna efter att turen avslutats.

| skolans lokaler ar det férbjudet att

* roka och anvanda andra rusmedel samt att vistas berusad i lokalerna
+ gora upp 6ppen eld (galler ocksa levande ljus)

+ att ta med djur in i skolans lokaler tillats endast efter sarskilt avtal

Vid parkering av bilar ska allménna parkeringsregler och fastighetsspecifika anvisningar féljas.
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Skadestandsskyldighet

Vid anvéandarens forsummelse att félja anvandningsvillkoren beivrar staden skadestand och permanent eller
tillfallig forlust av anvandningsturen.

Om en skada uppkommer ska den som ansvarar for anvandningsturen omedelbart underréatta skolans
Overvakare och kundtjansten for bokning av skollokaler. Anvandaren ar skyldig att erséatta de skador som
anvandaren orsakat och svarar till fullt belopp for alla kostnader fér stadning och reparation som
anvandarens verksamhet férorsakat. Det rekommenderas att anvandaren tecknar en ansvarsforsakring som
ersatter eventuella skador pa lokalerna eller utrustningen i dessa.

Det ar tillatet att vistas i skollokalerna endast under den egna anvandningsturen. Larmsystemen har
installerats i enlighet med tiden fér anvandningsturen och anvandaren svarar for kostnaderna for larm som
utloses uppsatligt eller oavsiktligt.

Kontaktuppgifter

Kundtjansten fér bokning av skollokaler: koulutilavaraukset@espoo.fi
Bokningssystemet: https://resurssivaraus.espoo.fi/opetus_tilavaraus/haku
Skolornas kontaktuppgifter: https://www.espoo.fi/sv/fostran-och-utbildning

Mer information om delad anvandning av skollokaler:
https://www.espoo.fi/sv/fostran-och-utbildning/uthyrning-av-skolor-och-daghem

Felanmalning och akuta skadesituationer:

Fastighetsskatselns jour (bradskande felanmalningar och radgivning om fastigheten):

tfn 09 8167 5600 (6ppet man—tors kl. 15.30-7.00, fre kl. 13.45-man kl. 7.00, vardagshelg 24 timmar)
Vastra Nylands raddningsverk, kundservicen och lagescentral: tftn 029 151 2112 (alla dagar dygnet runt)
Annan information:

Skolornas gymnastiksalar: Bokning av idrottsplatser

Skolkdk: www.espoo.fiffi/tervetuloa-espoo-cateringiin/espoo-catering-yhteystiedot
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