
Bokning av en tid i eVaka, 
för samtal om Barnets plan



Instruktionen visar hur en 
vårdnadshavare bokar en 

samtalstid i eVaka.
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Logga in på eVaka:
espoonvarhaiskasvatus.fi
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Logga in i eVaka med dina egna lösen
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När ditt barns enhet för 
småbarnspedagogik skickar en 
begäran om att boka en tid för 
samtal om Barnets plan, får du en 
avisering när du loggar in i eVaka
med en länk till tidsbokning.

Du kan boka en tid också genom 
att välja ”Diskussionstider” → 
”Gå till tidsbokning”.
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Välj ”Gå till bokning”.

Välj det barn som 
tidsbokningen gäller samt 
lämplig tid för samtalet 

Välj ”Bekräfta”. 

Tidsbokningen syns i 
kalendern på ifrågavarande 
dag som en orange avisering 
på samma ställe som 
händelser.



Avbokning av reserverad tid

Den bokade samtalstiden går att 
avboka i eVaka två vardagar innan den 
bokade samtalstiden. 
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Bokningen syns i kalendern och man kan öppna den 
genom att klicka på dagen för bokningen.

Om du är tvungen att avboka tiden mindre än 
två dagar före samtalet. Var då i kontakt med 
personalen i gruppen. 

I eVaka avbokas samtalstiden genom 
att välja ”Avboka”.

Du kan också lägga till den bokade 
diskussionstiden i din egen kalender genom att 
välja ”Lägg till i kalender”.
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