
Keskusteluajan varaaminen 
eVakassa



Ohjeessa näytetään, kuinka 
huoltaja varaa keskusteluajan 

eVakassa.
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Kirjaudu eVakaan osoitteessa:
espoonvarhaiskasvatus.fi
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Kirjaudu järjestelmään omilla tunnuksilla
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Kun lapsesi varhaiskasvatusyksikkö 
lähettää sinulle pyynnön 
keskusteluajan varaamiseen, näet 
eVakaan kirjautuessa herätteen, 
jonka linkistä pääset 
ajanvaraukseen.

Pääset varaamaan ajan myös 
valitsemalla sivun alareunasta 
”Keskustelut” → ”Varaa 
keskusteluaika”.
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Valitse ”Siirry varaamaan”.

Valitse ajanvaraus-
ponnahdusikkunasta lapsi, jota 
varaus koskee (jos varattavat 
ajat koskevat useampaa lasta) ja 
sopiva keskusteluaika. 

Valitse ”Vahvista”. 

Tehty varaus näkyy kalenterissa 
kyseisen päivän kohdalla 
oranssina herätteenä samoin 
kuin muut tapahtumat.



Keskusteluajan peruminen

Varatun keskusteluajan voi perua 
eVakassa kaksi arkipäivää ennen 
varattua aikaa. 
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Varaus muodostaa ilmoituksen kalenterinäkymään ja sen 
saa avattua klikkaamalla kyseistä päivää.

Jos joudut perumaan keskustelun kun siihen 
on aikaa alle kaksi arkipäivää, ole yhteydessä 
ryhmän henkilöstöön. 

eVakassa keskustelu perutaan 
valitsemalla varauksesta ”Peru”.

Voit viedä varatun keskusteluajan myös omaan 
kalenteriisi valitsemalla ”Vie kalenteriin”.
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