
Täytettävät asiakirjat eVakassa



Ohjeessa näytetään, kuinka 
huoltaja täyttää ja palauttaa 

varhaiskasvatuksen lähettämiä 
asiakirjoja eVakassa.
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Kun varhaiskasvatuksesta lähetetään 
sinulle uusi täytettävä asiakirja, saat siitä 
sähköposti-ilmoituksen.

Kyseessä on automaattiviesti, josta pääset 
suoraan asiakirjaan. 

Saat myös herätteen uudesta asiakirjasta 
eVakassa, jos olet kirjautunut vahvalla 
tunnistautumisella.
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eVakassa asiakirja löytyy lapsen sivulta.

Pääset täyttämään asiakirjan 
myös eVakan herätteen linkistä. 

Asiakirjan lukeminen ja täyttäminen vaatii aina vahvan tunnistautumisen.
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Pääset muokkaamaan asiakirjaa 
klikkaamalla sen otsikkoa.



Aloita asiakirjan täyttäminen valitsemalla alhaalta 
”Muokkaa”. 
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Sinisistä info-palloista löydät lisätietoja kyseisen 
kohdan asioista.

Muutokset tallentuvat asiakirjalle 
automaattisesti.

Kun olet täyttänyt kaikki kohdat, valitse alhaalta 
”Esikatsele”.



Voit myös palata muokkaamaan 
asiakirjaa valitsemalla ”Muokkaa”. 
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Kun kaikki tiedot on täytetty, lähetä 
asiakirja varhaiskasvatukseen 
valitsemalla ”Lähetä”.

Huomioi, että lähettämisen jälkeen 
asiakirjaa ei voi enää muokata.

Esikatselu-näkymästä voit tulostaa 
asiakirjan tai ladata sen tiedostoihisi.
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