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	Esbo stad, sektorn för fostran och lärande
Ansökan om forskningstillstånd

	1. UNDERSÖKNINGENS NAMN

	[bookmark: Teksti1]     

	2. ENHET SOM UNDERSÖKNINGEN GÄLLER

	Enhet eller enheter i Esbo stad som undersökningen planeras gälla. 
[bookmark: Teksti2]     

	
	Vänligen ange enhetens namn och kontaktperson om du har fått ett preliminärt godkännande för forskningen från någon enhet
     

	3. BESKRIVNING AV UNDERSÖKNINGEN


	Undersökningens innehåll och en kortfattad beskrivning (mål, insamling av material, max. 160 tecken). (Bifoga en forskningsplan.)
     











Är forskningsplanen sekretessbelagd?
|_| Ja, motiveringar:      


|_|Nej, forskningsplanen är offentlig.


	
	Sampling och insamlingstid av materialet
[bookmark: Teksti4]     


	
	Målet för undersökningen 
[bookmark: Valinta1][bookmark: Valinta2][bookmark: Valinta3]|_| Pro gradu	|_| Licentiatarbete		|_| Doktorsavhandling
[bookmark: Valinta4][bookmark: Teksti23][bookmark: Valinta5][bookmark: Teksti5]|_| Annat lärdomsprov, vad?      	|_| Annat, vad?      
[bookmark: Teksti24]Undersökningen uppskattas vara färdig:      

	4. GENOMFÖRANDE AV UNDERSÖKNINGEN 


	Är undersökningsobjekten kunder hos sektorn för fostran och lärande, till exempel elever eller vårdnadshavare?
	|_| Ja      |_| Nej


	
	Är undersökningsobjekten personal vid sektorn för fostran och lärande?
	|_| Ja      |_| Nej


	
	Finns det bland undersökningsobjekten personer vars deltagande i undersökningen bestäms av vårdnadshavare eller intressebevakare?
	[bookmark: Valinta6][bookmark: Valinta7]|_| Ja      |_| Nej
Om du svarade ja, berätta under Tilläggsuppgifter hur vårdnadshavarens samtycke skaffas.

	
	Antal personer i Esbo stad som undersökningen omfattar

	

	
	Det totala antalet personer som undersökningen omfattar 
	

	
	Behandlas personuppgifter i undersökningen?
	[bookmark: Valinta8][bookmark: Valinta9]|_| Ja	|_| Nej


	
	Bildas det ett forskningsregister som är baserat på personuppgifter?
	[bookmark: Valinta10][bookmark: Valinta11]|_| Ja	|_| Nej
Om du svarade ja, fyll också i blanketten Uppgifter om forskningsregister.

	
	Används uppgifter ur existerande register i undersökningen?
	[bookmark: Valinta12][bookmark: Valinta13]|_| Ja	|_| Nej
Om du svarade ja, precisera under Tilläggsuppgifter.

	
	Är undersökningen en del av en större undersökning eller ett större projekt?
	[bookmark: Valinta14][bookmark: Valinta15]|_| Ja	|_| Nej
Om du svarade ja, precisera under Tilläggsuppgifter.






	
	Metod för materialinsamling
	|_| Enkät	|_| Observation
|_| Intervjuer	|_|  Dokumentanalys
|_| Annan, vad?




	
	Hur förvaras forskningsmaterialet på ett informationssäkert sätt medan forskningen pågår (till exempel låsförsett skåp, lösenord, passerkontroll, användningslogg, pseudonymisering)?






	
	Förstöring eller arkivering av forskningsmaterialet efter att forskningen avslutats

|_| Forskningsmaterialet och identifikationsuppgifterna förstörs. Hur och när förstörs materialet på ett informationssäkert sätt?



|_| Forskningsmaterialet arkiveras utan identifikationsuppgifter. Hur förstörs identifikationsuppgifterna på ett informationssäkert sätt och när?



|_| Forskningsmaterialet arkiveras tillsammans med identifikationsuppgifter i enlighet med arkivlagen efter att forskningen avslutats. Hur och var arkiveras forskningsmaterialet på ett informationssäkert sätt?





	
	Tilläggsuppgifter
[bookmark: Teksti6]     








	5. UPPGIFTER OM FORSKAREN
	Undersökningen utförs av (en eller flera, strecka under kontaktperson)
[bookmark: Teksti7]     

	
	Kontaktpersonens adress
[bookmark: Teksti8]     
	Telefon
[bookmark: Teksti9]     

	
	E-postadress
[bookmark: Teksti10]     

	
	Organisation eller enhet inom vilken undersökningen utförs
[bookmark: Teksti11]     

	
	Undersökningens handledare eller ansvariga ledare med kontaktuppgifter
[bookmark: Teksti12]     




	
6. NYTTAN AV FORSKNINGEN




	Vilken nytta har forskningen för utvecklingen av stadens tjänster?
[bookmark: Teksti25]     

	7. FORSKARNAS FÖRBINDELSE OCH UNDERSKRIFT


	Jag försäkrar att uppgifterna i denna ansökan om forskningstillstånd och bilagorna till den är riktiga. 

Jag förbinder mig att inte använda de uppgifter jag insamlat så att de skadar undersökningsobjektet, hens närstående eller Esbo stad eller så att de kränker sådana intressen som skyddas av bestämmelserna om sekretess. Jag lämnar inte ut personuppgifter jag fått till utomstående, utan jag håller dem hemliga. Jag presenterar forskningsresultaten så att enskilda personer eller familjer inte kan identifieras.

Jag använder inte de uppgifter jag fått för något annat ändamål än det som forskningstillståndet har beviljats för. Jag följer EU:s allmänna dataskyddsförordning, dataskyddslagen och andra lagbestämmelser om behandling och hemlighållande av personuppgifter. Jag förbinder mig till forskarens etiska principer, villkoren för genomförandet av forskningen och de anvisningar som sektorn för fostran och lärande utfärdar. 

Jag anmäler utan dröjsmål personuppgiftsincidenter som gäller personuppgifter som begärts i ansökan om forskningstillstånd till Esbo stads dataskyddsombud, tietosuoja@espoo.fi, om ingen annan medlem i forskarlaget redan gjort anmälan. 

Jag samtycker till att undersökningens namn, kort beskrivning av undersökningen, forskarens organisation och datum då undersökningen uppskattas vara färdig publiceras på Esbo stads webbplats.

	
	Plats och tid
[bookmark: Teksti13]     

	
	Underteckningar och namnförtydliganden
[bookmark: Teksti26]     





	
Beviljandet av forskningstillstånd förpliktigar inte undersökningsobjekten att samtycka till att uppgifter om dem används i undersökningen. Forskaren ska alltid förhandla separat om deltagande i undersökningen med de organisationer som är föremål för undersökningen och om organisationens namn ska anges i undersökningsrapporten.
Genomförandet av undersökningen får inte störa undersökningsobjektets verksamhet.




9 BILAGOR
Kryssa för vilka bilagor som ingår i ansökan:

[bookmark: Valinta21]	|_| Forskningsplan
[bookmark: Valinta22]	|_| Uppgifter om forskningsregister
	|_|  Intervjustomme eller frågeformulär och annat material som delas ut till undersökningsobjekten och
       med vilken information samlas in
	|_| Formulär för samtycke
	|_| Meddelande/meddelanden om forskningen
|_| Konsekvensbedömning enligt EU:s allmänna dataskyddsförordning
|_| Datahanteringsplan
|_| Riskbedömning
[bookmark: Valinta23][bookmark: Teksti21]	|_| Annat, vad?      


ANVISNINGAR FÖR IFYLLANDE AV ANSÖKAN OM FORSKNINGSTILLSTÅND	

Ansök om forskningstillstånd i god tid och reservera tillräckligt med tid för behandlingen av forskningstillståndet. Om ansökan är bristfälligt ifylld fördröjs behandlingen.

Punkt 2

Anteckna i punkt 2 den enhet eller de enheter som din forskning gäller. 

Enheterna inom sektorn för fostran och lärande är:

· Finsk grundläggande utbildning: finska grundskolor. Namnge de skolor där du vill bedriva forskning.
· Finsk småbarnspedagogik:  finska enheter inom småbarnspedagogik och finsk förskoleundervisning. 
· Svenska bildningstjänster: tjänster på svenska: svenska enheter inom småbarnspedagogik, svenska grundskolor, svenska gymnasium; svenska kultur- och ungdomstjänster, svenska arbetarinstitutet (Esbo Arbis). Namnge också de skolor eller enheter inom småbarnspedagogik där du vill bedriva forskning.
· Finsk utbildning på andra stadiet: finska gymnasier. Namnge också de skolor där du vill bedriva forskning.
· Ungdomstjänster: finska ungdomstjänster.
· Sektorns stab: ansökningar som gäller flera olika resultatenheter.

OBS! Forskningstillstånd som gäller Omnia ansöks inte hos sektorn för fostran och lärande. Anvisningar för hur du söker om forskningstillstånd hos Omnia finns på Omnias webbplats. Om din forskning gäller både sektorn för fostran och lärande och Omnia, måste du ansöka om forskningstillstånd av båda.

OBS! Om din ansökan om forskningstillstånd gäller personal inom elevhälsa ska du ansöka om forskningstillstånd hos Västra Nylands välfärdsområde. Anvisningar för detta finns på välfärdsområdets webbplats.

Om din ansökan endast gäller en enhet behöver du i regel ett preliminärt godkännande från de verksamhetsställen som forskningen gäller. Till exempel kan du anmäla som forskningsobjekt endast de skolor av vilkas rektorer du fått ett preliminärt godkännande att bedriva forskning i. 

Punkt 3

Uppge kort i punkt 3 målen för din forskning, dina forskningsfrågor samt hur du samlar in material. Berätta i sammandrag hur du rekryterar dem som forskningen gäller.
Berätta också vilken typs forskning du håller på med, det vill säga huruvida det gäller en enskild undersökning eller en uppföljningsundersökning eller en annan liknande regelbunden undersökning. 	
Noggrannare uppgifter om bland annat målet och forskningsproblemet ska framgå av den bifogade undersökningsplanen.

Berätta i den här punkten hur du tänker skaffa forskningsdata samt meddela de uppgifter som du behöver samt om sampling och insamlingstid.

Anser du att forskningsplanen är offentlig? Enligt 24 § 1 mom. 21 punkten i lagen om offentlighet i myndigheternas verksamhet (621/1999) är en forskningsplan sekretessbelagd, om det inte är uppenbart att utlämnandet av uppgifter ur dem inte orsakar lärdomsprovet, forskningen eller utvecklingsarbetet eller ett utnyttjande av dessa eller en saklig bedömning av dessa medför olägenhet för forskaren eller uppdragsgivaren för forskningen eller utvecklingsarbetet. I ansökan om forskningstillstånd ska du ange motiveringar om du anser att forskningsplanen är sekretessbelagd. 

Punkt 4

Processen kring givande av samtycke ska följa Forskningsetiska delegationens (TENK) anvisningar:
Anvisningar för etikprövning inom humanvetenskaperna | Forskningsetiska delegationen (tenk.fi)  
Om dina undersökningsobjekt är kunder hos sektorn för fostran och lärande, behöver du ett skriftligt samtycke av dem. Du kan till exempel använda blanketten En anställds samtycke som botten. Minderåriga personer som fyllt 15 år kan själv ge sitt skriftliga samtycke. Informera då vårdnadshavarna skriftligt om att deras barn deltar i en undersökning.

Om dina undersökningsobjekt är anställda vid sektorn och om din undersökning kräver deras samtycke, behöver du ett skriftligt samtycke av dem. För detta kan du till exempel använda Esbo stads blankett En anställds samtycke. 

Om undersökningen omfattar personer vars deltagande bestäms av vårdnadshavare eller intressebevakare, krävs skriftligt samtycke av de sistnämnda. Det är till exempel alltid i första hand vårdnadshavarna som bestämmer om deras barn under 15 år får delta. För detta kan du till exempel använda Esbo stads blankett Vårdnadshavarens samtycke. Ge då de minderåriga undersökningsobjekten information om undersökningen på en åldersenlig nivå, som de kan förstå.

Forskningen ska följa dataskyddsbestämmelserna. Forskaren ska följa anvisningarna av dataombudsmannens byrå: https://tietosuoja.fi/sv/vetenskaplig-forskning-och-dataskydd 

Anteckna i ansökan om forskningstillstånd om personuppgifter behandlas i forskningen. Personuppgifter är alla uppgifter med vars hjälp en person direkt eller indirekt kan identifieras (bland annat namn, adress, telefonnummer, röst eller en uppgiftshelhet där en enskild person kan identifieras). Personuppgifter behandlas alltid när man samlar in samtyckesblanketter av undersökningsobjekten eller deras vårdnadshavare (förnamn och efternamn).

Om du under forskningen skapar ett forskningsregister som är baserat på personuppgifter ska du fylla i blanketten Uppgifter om forskningsregister. Alternativt kan du lämna in din organisations dataskyddsbeskrivning. Det krävs inte omfattande behandling av personuppgifter för att ett forskningsregister ska bildas, utan det bildas när personuppgifter behandlas för forskningsändamål (till exempel i form av inspelning av intervjuer). 

I ansökan ska du ange hur forskningsmaterialet förvaras och förstörs på ett informationssäkert sätt. Uppge också vad som sker med forskningsmaterialet och identifikationsuppgifterna när din undersökning är över. Om materialet förstörs, berätta när det sker och hur du säkerställer att materialet förstörs informationssäkert. Om materialet arkiveras, berätta närmare hur, var och hur länge.

Punkt 5

Som forskare ska du i punkt 5 ange namnen och adressuppgifterna på alla som kommer att behandla de uppgifter som staden överlåter.
Om det gäller ett lärdomsprov, uppge också handledarens namn och ställning.
Uppge också var undersökningen huvudsakligen utförs, till exempel forskningsanstaltens namn, adress och telefonnummer.  

Som ansvarig ledare för undersökningen antecknas den person som kan ge noggrannare information om undersökningen.

Punkt 6

Berätta i punkt 6 hur undersökningen är till nytta vid utvecklingen av Esbo stads tjänster.

Punkt 7

Alla de personer som behandlar undersökningsmaterial om enskilda personer ska ge en förbindelse att inte använda uppgifterna felaktigt till skada för undersökningens föremål eller dennes närstående och att inte överlåta uppgifter till utomstående.

Punkt 8

Beslutet om forskningstillstånd meddelas i regel till den e-postadress du har meddelat för att ärendet ska framskrida i snabb takt. 
Du kan inleda forskningen och materialinsamlingen först efter att du fått det undertecknade forskningstillståndet.

Punkt 9

Namnge och ange versionen på de filer du bifogar på ett tydligt sätt (till exempel ”Meddelande till vårdnadshavare_1.4.2023). 

Bifoga till ansökan en ändamålsenlig forskningsplan som inkluderar åtminstone mål, forskningsproblem, material, population, sampel, samplingsmetod, materialinsamlingsmetod, undersökningsmetod, undersökningsteknologi och hur det informeras om undersökningen.

Blanketten Uppgifter om forskningsregister ska bifogas till ansökan om forskningstillstånd om det bildas ett register över personuppgifter när forskningen genomförs. 

Bifoga intervjustommen eller frågeformuläret om din metod för materialinsamling är en intervju, enkät eller gallup. Bifoga dessutom eventuellt annat material som delas ut till undersökningsobjekten och som används för materialinsamling.

Ett meddelande om undersökningen bifogas till ansökan alltid när man rekryterar undersökningsobjekt. Meddelandena ska skrivas skilt för varje grupp som rekryteras, vid behov enligt åldersnivå.

Samtyckesblanketten ska alltid bifogas till ansökan om det krävs att samtycke inhämtas av undersökningsobjekten. Skilda samtyckesblanketter ska skapas separat för varje grupp.

En konsekvensbedömning enligt EU:s allmänna dataskyddsförordning ska bifogas till ansökan om forskningstillstånd om undersökningen behandlar särskilda kategorier av personuppgifter (uppgifter om hälsa, ras eller etniskt ursprung, politiska åsikter, religiös eller filosofisk övertygelse, medlemskap i fackförening, genetiska eller biometriska uppgifter eller uppgifter om sexuell läggning) och om man avviker från den registrerades rättigheter. Mer information om konsekvensbedömning finns på Dataombudsmannens webbplats. 

Utlåtande av den regionala etiska kommittén behövs om undersökningen fyller definitionen för medicinsk forskning enligt lagen om medicinsk forskning. Ett utlåtande av etikprövningsnämnden för humanforskning behövs om undersökningen fyller Forskningsetiska delegationens (TENK) villkor. 
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