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Så här skapar du en kundsammanslutning 

Genast efter inloggningen visas en ruta där du kan kontrollera dina uppgifter. Nedan finns knappen 

” Luo uusi yhdistys”.  

 

Genom att klicka på knappen kan du fylla i och spara de begärda uppgifterna om 

sammanslutningen. Om systemet meddelar att sammanslutningen i fråga redan finns, kontakta 

koulutilavaraukset@espoo.fi så att du kan läggas till som representant för sammanslutningen.  

Med tanke på bokning och fakturering är den juridiska kunden den i vars namn lokalen har bokats. 

Att lägga till ett husbolag 

En disponentbyrå som sköter ärenden för husbolag kan boka lokaler för husbolagen och vid behov 

hänvisa fakturan till sin egen postadress. Varje bostadsaktiebolag måste skapas som en 

självständig kund i systemet. Följande kunduppgifter är obligatoriska: 

• Namn: Husbolag XX c/o Disponentbyrån YY  

• Adress: Disponentbyråns adress (dit fakturan ska skickas) 

• FO-nummer: Bostadsaktiebolagets FO-nummer (namn och FO-nummer ska stämma, 

annars förkastar stadens faktureringssystem fakturan) 

• Kontaktperson: En överenskommen person från disponentbyrån blir 

kundsammanslutningens (=bostadsaktiebolagets) kontaktperson/anställd/kundperson för 

bokningen, varvid personen kan boka lokaler för denna kundsammanslutning direkt i 

systemet. 
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