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Käyttöohjeet varausjärjestelmään 

Varausjärjestelmän löydät osoitteesta: https://resurssivaraus.espoo.fi/opetus_tilavaraus/haku 

Jos varausjärjestelmä ei toimi koneellasi kunnolla, kokeile esim. Chrome -selainta. 

Käyttövuorohakemuksen tekeminen 

1. Voit hakea tiloja joko hakuehdoilla tai ”Vapaa tekstihaku”-kentässä koulun nimellä. 

2. Klikkaa sitä tilaa tai tiloja, joita haluat katsella/varata (max. 5 tilaa kerrallaan). 

 

3. Esimerkkikuvassa näytölle on valittu neljä tilaa. Myönnetyt käyttövuorot näkyvät värillisinä. 

Varauksen voi tehdä vaalealle alueelle. Tee varaus maalaamalla kalenteriin haluttu aika tai 

vie hiiri halutun kellonajan päälle ja klikkaa hiiren oikeaa painiketta. Jos varauksen tekee 

”klikkaamalla”, kellonaikaa voi myöhemmin muokata.  

https://resurssivaraus.espoo.fi/opetus_tilavaraus/haku
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4. Jos teet yksittäisvarauksen paina ”Jatka tunnistautumiseen”-painiketta. Jos haluat tehdä 

vakiovarauksen valitse kohta ”Tee viikoittain toistuva varaus”. 

 

5. Toistuvan varauksen kohdalla, näet kaikki hakemukseesi sisältyvät vuorot. Harmaalla on 

merkitty kiinni olevat ajat kuten pyhät, käyttökatkokset tai jo varatut ajat. Vapaat ajat 

näkyvät vihreällä. Ajanjaksojanasta voit valita haluamasi päivämäärävälin. Voit tässä 

vaiheessa ”täpätä” pois ne aikavälille sijoittuvat vuorot, joita et halua hakea. Lopuksi valitse 

”Jatka tunnistautumiseen”. 
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Tunnistautuminen ja kirjautuminen 

Järjestelmä ohjaa sinut suomi.fi-tunnistautumiseen, jossa tunnistaudutaan joko pankkitunnuksilla 

tai mobiilivarmenteella. Tunnistautumisen jälkeen näkyviin tulee omien tietojen tarkistus ja samalla 

voit halutessasi luoda uuden yhdistyksen.  

Mikäli järjestelmä ilmoittaa ko. yhteisön jo olevan olemassa, ota yhteyttä asiakaspalveluumme 

(koulutilavaraukset@espoo.fi), jotta sinut voidaan lisätä yhteisön edustajaksi.  

Huomaathan, että lähtökohtaisesti koulutilojen kuntalaiskäyttö on suunnattu yhdistyksille. 

Vahingonkorvausvastuun ja laskutuksen kannalta juridinen asiakas on se, jonka nimissä varaus on 

tehty. 

 

Vahvistus käyttövuoron myöntämisestä 

Huom! Saat käyttövuorohakemuksesi saapumisesta heti kuittauksen, mutta se ei ole vahvistus 

vuoron myöntämisestä. 

Mikäli vuoro myönnetään, saat siitä myöhemmin erillisen viestin. Tavanomainen käsittelyaika on 2–

3 työpäivää, työjonon mukaan maksimissaan 14 vrk. Tarvittaessa voit kysyä hakemuksesi 

tilanteesta sähköpostitse koulutilavaraukset@espoo.fi 
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