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	Espoon Kasvun ja oppimisen toimiala
Tutkimuslupahakemus

	1. TUTKIMUKSEN
NIMI
	[bookmark: Teksti1]     

	2. KOHDEYKSIKKÖ

	Tutkimuksen suunniteltu kohdeyksikkö (-yksiköt) Espoon kaupungissa 
[bookmark: Teksti2]     



	
	Jos olet saanut tutkimukselle alustavan puollon jostakin yksiköstä, ilmoita kyseisen yksikön nimi ja yhteyshenkilö
     


	3. TUTKIMUKSEN
KUVAUS

	Tutkimuksen aihe ja lyhyt kuvaus (tutkimuksen tavoitteet, aineiston keruu, max. 160 merkkiä). (Liitä tutkimussuunnitelma liitteeksi.)
     











Onko tutkimussuunnitelma salassa pidettävä?
|_| Kyllä, perustelut:      


|_| Ei, tutkimussuunnitelma on julkinen.


	
	Aineiston otanta ja keruuaika
[bookmark: Teksti4]     


	
	Tutkimuksen tarkoitus 
[bookmark: Valinta1][bookmark: Valinta2][bookmark: Valinta3]|_| Pro gradu	|_| Lisensiaattityö		|_| Väitöskirja
[bookmark: Valinta4][bookmark: Teksti23][bookmark: Valinta5][bookmark: Teksti5]|_| Muu opinnäytetyö, mikä      	|_| Muu, mikä?      
[bookmark: Teksti24]Tutkimuksen arvioitu valmistumisaika:      

	4. TUTKIMUKSEN 
TOTEUTUS

	Ovatko tutkimuksen kohteena kasvun ja oppimisen toimialan asiakkaat, esim. oppilaat tai huoltajat?
	|_| Kyllä	|_| Ei


	
	Onko tutkimuksen kohteena kasvun ja oppimisen toimialan henkilöstö?
	|_| Kyllä	|_| Ei


	
	Onko tutkimuksen kohteena henkilö (henkilöitä), jonka osallistumisesta päättää huoltaja tai edunvalvoja
	[bookmark: Valinta6][bookmark: Valinta7]|_| Kyllä	|_| Ei
Jos kyllä, selvitä Lisätietoja -kohtaan, miten huoltajan suostumus hankitaan

	
	Tutkittavien henkilöiden lukumäärä Espoon kaupungissa

	

	
	Tutkimuksessa tutkittavien henkilöiden lukumäärä kokonaisuudessaan
	

	
	Käsitelläänkö tutkimuksessa henkilötietoja
	[bookmark: Valinta8][bookmark: Valinta9]|_| Kyllä	|_| Ei


	
	Muodostuuko tutkimusta tehtäessä henkilötietopohjainen tutkimusrekisteri
	[bookmark: Valinta10][bookmark: Valinta11]|_| Kyllä	|_| Ei
Jos kyllä, täytä myös Tutkimusrekisteritiedot -lomake

	
	Käytetäänkö tutkimuksessa jo olemassa olevien rekistereiden tietoja
	[bookmark: Valinta12][bookmark: Valinta13]|_| Kyllä	|_| Ei
Jos kyllä, selvitys Lisätietoja -kohtaan

	
	Onko tutkimus osa jotain laajempaa tutkimusta / projektia
	[bookmark: Valinta14][bookmark: Valinta15]|_| Kyllä	|_| Ei
Jos kyllä, selvitys Lisätietoja -kohtaan.






	
	Aineiston keruumenetelmä
	|_| Kysely |_| Havainnointi
|_| Haastattelut |_| Asiakirja-analyysi
|_| Muu, mikä:




	
	Miten tutkimusaineisto säilytetään tietoturvallisesti tutkimuksen teon ajan (esim. lukollinen kaappi, salasanat, kulunvalvonta, käyttöloki, pseudonymisointi)?






	
	Tutkimusaineiston hävittäminen tai arkistointi tutkimuksen päätyttyä

|_| Tutkimusaineisto ja tunnistetiedot hävitetään. Miten aineisto tuhotaan tietoturvallisesti ja milloin?



|_| Tutkimusaineisto arkistoidaan ilman tunnistetietoja. Miten tunnistetiedot tuhotaan tietoturvallisesti ja milloin?



|_| Tutkimusaineisto arkistoidaan tunnistetiedoin tutkimuksen päätyttyä arkistolain mukaisesti. Miten tutkimusaineisto arkistoidaan tietoturvallisesti ja minne?





	
	Lisätietoja
[bookmark: Teksti6]     








	5. TUTKIJATAHON TIEDOT
	Tutkimuksen tekijä/t (alleviivaa yhteyshenkilö)
[bookmark: Teksti7]     

	
	Yhteyshenkilön osoite
[bookmark: Teksti8]     
	Puhelin
[bookmark: Teksti9]     

	
	Sähköpostiosoite
[bookmark: Teksti10]     

	
	Organisaatio / yksikkö, johon tutkimus tehdään
[bookmark: Teksti11]     

	
	Tutkimuksen ohjaaja / vastuullinen johtaja yhteystietoineen
[bookmark: Teksti12]     




	
6. TUTKIMUKSEN HYÖDYT




	Arvioi, miten tutkimus hyödyttää kaupungin palvelujen kehittämistä:
[bookmark: Teksti25]     

	7. TUTKIMUKSEN TEKIJÖIDEN
SITOUMUS JA
ALLEKIRJOITUKSET
	Vakuutan, että tässä tutkimuslupahakemuksessa ja sen liitteissä annetut tiedot ovat oikeat. 

Sitoudun siihen, että en käytä saamiani tietoja tutkimuksen kohteen tai hänen läheistensä tai Espoon kaupungin vahingoksi tai sellaisten etujen loukkaamiseksi, joiden suojaksi on säädetty salassapitovelvollisuus. En luovuta saamiani henkilötietoja sivullisille, vaan pidän ne salassa. Tutkimustulokset esitän niin, ettei niistä voida tunnistaa yksittäistä henkilöä tai perhettä.

En käytä saamiani tietoja muuhun tarkoitukseen kuin mihin tutkimuslupa on myönnetty. Noudatan EU:n yleistä tietosuoja-asetusta, tietosuojalakia ja muualla lainsäädännössä mainittuja säännöksiä henkilötietojen käsittelystä ja salassapidosta. Sitoudun tutkijan eettisiin periaatteisiin, tutkimuksen toteutusehtoihin ja kasvun ja oppimisen toimialan antamiin ohjeisiin. 

Ilmoitan viipymättä tutkimuslupahakemuksessa pyydettyjen henkilötietojen tietoturvaloukkauksesta Espoon kaupungin tietosuojavastaavalle tietosuoja@espoo.fi, jos tutkimusryhmän muu jäsen ei ole vielä ilmoitusta tehnyt. 

Suostun siihen, että Espoon kaupungin internet-sivuilla julkaistaan tutkimuksen nimi, lyhyt kuvaus tutkimuksesta, tutkimuksen tekijän organisaatio ja tutkimuksen arvioitu valmistumisaika.

	
	Paikka ja aika
[bookmark: Teksti13]     

	
	Allekirjoitukset ja nimenselvennykset
[bookmark: Teksti26]     





	
Tutkimusluvan myöntäminen ei velvoita tutkimuksen kohteita osallistumaan tutkimukseen. Tutkijan on neuvoteltava aina erikseen tutkimuskohteena olevien organisaatioiden kanssa tutkimukseen osallistumisesta ja kohteen nimen mainitsemisesta tutkimusraportissa.
Tutkimuksen teko ei saa häiritä tutkimuskohteen toimintaa.







9 LIITTEET
Merkitse hakemuksen liitteet alle rastilla:

[bookmark: Valinta21]	|_| Tutkimussuunnitelma
[bookmark: Valinta22]	|_| Tutkimusrekisteritiedot
	|_| Haastattelurunko/kyselylomake ja muu materiaali, joka tutkittaville jaetaan ja jolla tietoa kerätään
	|_| Suostumuslomake
	|_| Tiedote/tiedotteet tutkimuksesta
|_| EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen mukainen vaikutustenarviointi
|_| Aineistonhallintasuunnitelma
|_| Riskienarviointi
[bookmark: Valinta23][bookmark: Teksti21]	|_| Muu, mikä?      


OHJEET TUTKIMUSLUPAHAKEMUKSEN TÄYTTÄMISEEN	

Hae tutkimuslupaa hyvissä ajoin varaten tutkimusluvan käsittelyyn riittävästi aikaa. Puutteellisesti laaditut hakemusasiakirjat viivästyttävät käsittelyä.

Kohta 2

Merkitse kohtaan 2 kohdeyksikkö/yksiköt, johon tai jonka toimintaan tutkimuksesi kohdistuu. 

Kasvun ja oppimisen toimialan yksiköt ovat:

· Suomenkielinen perusopetus: suomenkieliset peruskoulut. Nimeä koulut, joissa tutkimusta halutaan tehdä.
· Suomenkielinen varhaiskasvatus: suomenkieliset varhaiskasvatusyksiköt ja esiopetus. 
· Svenska bildningstjänster: ruotsinkieliset palvelut: varhaiskasvatusyksiköt, peruskoulut, lukiot, ruotsinkieliset kulttuuri ja nuorisopalvelut ja Esbo Arbis. Nimeä myös koulut tai varhaiskasvatusyksiköt, joissa tutkimusta halutaan tehdä.
· Suomenkielinen toisen asteen koulutus: suomenkieliset lukiot. Nimeä myös koulut, joissa tutkimusta halutaan tehdä.
· Nuorisopalvelut: suomenkieliset nuorisopalvelut
· Toimialan esikunta: useaa eri tulosyksikköä koskevat hakemukset

HUOM: Omnian tutkimuslupia ei haeta Kasvun ja oppimisen toimialalta. Ohjeet Omnian tutkimuslupien hakemiseen löytyvät Omnian sivuilta. Kun tutkimuksesi kohdistuu sekä Kasvun ja oppimisen toimialaan että Omniaan, hae tutkimuslupa molemmista organisaatioista.

HUOM! Jos tutkimuslupahakemus koskee opiskeluhuollon henkilökuntaa, pitää tutkimuslupa hakea Länsi-Uudenmaan hyvinvointialueelta (LUVN). Ohjeet hyvinvointialueen tutkimuslupien hakemiseen löytyvät LUVN:n sivuilta.

Mikäli hakemuksesi koskee vain yhtä yksikköä, pääsääntöisesti tarvitset alustavan puollon niistä toimipisteistä, joihin tutkimuksesi kohdistuu. Esim. voit ilmoittaa kohdassa kohdeyksiköksi vain ne koulut, joista olet rehtorilta saanut alustavan puollon tutkimuksen tekemiseen kyseisessä koulussa. 

Kohta 3

	Kerro kohdassa 3 tutkimuksesi tavoitteet, tutkimuskysymykset sekä aineiston keruu ja tutkittavien
rekrytointi tiivistetysti. Ilmoita myös tutkimuksesi tutkimustyyppi eli onko tutkimuksessasi kyse 		yksittäistutkimuksesta vai seurantatutkimuksesta tai muusta säännönmukaisesta 	
seurantatutkimukseen verrattavasta tutkimuksesta. Tarkemmat tiedot mm. tutkimuksen tavoitteesta ja 	tutkimusongelmasta tulee ilmetä lupahakemuksesi liitteenä olevasta tutkimussuunnitelmasta.

Kerro tässä kohdassa, miten aiot hankkia tutkimustietoja sekä ilmoita luovutettavaksi haluttavat tiedot, sekä näiden tietojen otanta- ja keruuaika.

Ilmoita näkemyksensä siitä, onko tutkimussuunnitelma julkinen. Viranomaisten toiminnan julkisuudesta annetun lain (621/1999) 24 §:n § momentin 21 kohdan mukaan tutkimussuunnitelma on salassa pidettävä, jollei ole ilmeistä, että tiedon antaminen tutkimussuunnitelmasta ei aiheuta opinnäytetyön, tutkimuksen tai kehittämistyön suorittamiselle taikka niiden hyödyntämiselle tai sen asianmukaiselle arvioinnille tai tutkijalle taikka tutkimuksen tai kehittämistyön toimeksiantajalle haittaa. Tutkimuslupahakemukseen on kirjattava perustelut, jos tutkimusluvan hakija katsoo, että tutkimussuunnitelma on salassa pidettävä. 

Kohta 4

Suostumusmenettelyjen tulee olla Tutkimuseettisen neuvottelukunnan (TENK) ohjeistuksen mukaisia:
Ihmistieteiden eettisen ennakkoarvioinnin ohje | Tutkimuseettinen neuvottelukunta (tenk.fi)  
Mikäli tutkimuksesi kohteena on Kasvun ja oppimisen toimialan asiakkaita, suostumus tulee hankkia
kirjallisesti. Tähän tarkoitukseen voi käyttää pohjana esim. Espoon Henkilökunnan suostumus -lomaketta. 15 vuotta täyttänyt alaikäinen voi antaa kirjallisen suostumuksensa itse. Informoi tällöin
huoltajia kirjallisesti lapsensa osallistumisesta tutkimukseen.

Mikäli tutkimuksesi kohteena on toimialan henkilökunnan jäsen ja tutkimuksesi tekeminen edellyttää suostumuksen keräämistä tutkimuksen kohteilta, tulee suostumus hankkia kirjallisesti. Tähän tarkoitukseen voi käyttää esim. Espoon Henkilökunnan suostumus -lomaketta. 

Mikäli tutkimuksesi kohteena on henkilö, jonka osallistumisesta päättää huoltaja tai edunvalvoja, tulee suostumus hankkia kirjallisesti. Esimerkiksi alle 15-vuotiaan lapsen tutkimukseen osallistumisesta päättää aina ensisijaisesti huoltaja. Tähän tarkoitukseen voi käyttää esim. Espoon Huoltajan suostumus -lomaketta. Anna tällöin alaikäiselle tutkittavalle tietoa tutkimuksestasi ikätasoisesti tavalla, jonka hän pystyy ymmärtämään.

Tutkimuksessa tulee noudattaa tietosuojasäännöksiä. Tutkijan tulee noudattaa Tietosuojavaltuutetun toimiston ohjeistusta: https://tietosuoja.fi/tieteellinen-tutkimus 

Kirjaa tutkimuslupahakemukseen, käsitelläänkö tutkimuksesi teossa henkilötietoja. Henkilötietoja ovat kaikki tiedot, joista henkilö on tunnistettavissa suoraan tai välillisesti (mm. nimi, osoite, puhelinnumero, ääni taikka sellaisten tietojen kokonaisuus, josta voidaan tunnistaa yksittäinen henkilö). Henkilötietoja käsitellään aina, kun tutkittavilta tai heidän huoltajiltaan kerätään kirjalliset suostumukset (etu- ja sukunimi).

Mikäli tutkimustasi tehdessä muodostuu henkilötietopohjainen tutkimusrekisteri, täytä Tutkimusrekisteritiedot -lomake. Vaihtoehtoehtoisesti voit toimittaa organisaatiosi tietosuojaselosteen. Tutkimusrekisterin muodostuminen ei vaadi laajamittaista henkilötietojen käsittelyä vaan se muodostuu silloin, kun henkilötietoja käsitellään tutkimustarkoituksiin (esim. haastattelutallenne). 

Kerro tutkimuslupahakemuksessa, kuinka tutkimusaineisto säilytetään tietoturvallisesti tutkimuksesi aikana. Kerro myös, mitä tutkimusaineistolle ja tunnistetiedoille tehdään tutkimuksesi päätyttyä. Mikäli aineisto hävitetään, kerro milloin sekä se, miten varmistat aineiston tietoturvallisen hävittämisen. Mikäli aineisto arkistoidaan, kerro tarkemmin miten, minne ja kuinka pitkäksi aikaa.

Kohta 5

	Ilmoita kohdassa 5 tutkimuksen suorittajina kaikkien niiden henkilöiden nimi- ja osoitetiedot,
jotka tulevat käsittelemään saatuja tietoja. Kun kyse on opinnäytetyöstä, kerro
tässä kohdassa opinnäytetyön ohjaajan nimi ja asema. Merkitse myös tutkimuksen ensisijaisen suorituspaikan, eli esimerkiksi tutkimuslaitoksen, nimi, osoite ja puhelinnumero. 

Ilmoita tutkimuksen vastuullisena johtajana henkilö, joka voi antaa tutkimuksesta tarkempia tietoja.

Kohta 6

Kerro kohdassa 6, miten tutkimus hyödyttää Espoon kaupungin palvelujen kehittämistä.

Kohta 7

	Kaikkien niiden henkilöiden, jotka käsittelevät tutkimusaineistoa henkilötasolla on annettava
sitoumus siitä, etteivät he käytä saamiaan tietoja väärin tutkimuksen kohteen tai hänen
läheistensä vahingoksi ja etteivät he luovuta saamiaan tietoja ulkopuolisille. 

Kohta 8

	Tutkimuslupapäätöksestä lähetetään hakijalle tieto pääsääntöisesti sähköpostitse (annettuun 
	sähköpostiosoitteeseen) asian käsittelyn nopeuttamiseksi. Voit aloittaa tutkimuksen tekemisen ja
aineiston keruun vasta, kun olet saanut allekirjoitetun tutkimusluvan.

Kohta 9

Nimeä ja versioi hakemuksesi liitteinä toimitettavat asiakirjat selkeästi (esim. Tiedote huoltajalle_1.4.2023). 

Lähetä hakemuksesi liitteenä asianmukainen tutkimussuunnitelma, josta ilmenee
ainakin tutkimuksesi tavoite, tutkimusongelma, tutkimuksen aineisto, aineiston perusjoukko,
aineiston otos, aineiston otantamenetelmä, aineiston keruutapa, tutkimusmenetelmä
ja tutkimusteknologia sekä se miten tutkimuksesta tiedotetaan. 

Tutkimusrekisteritiedot -lomake on oltava tutkimuslupahakemuksen liitteenä silloin, kun tutkimuksen teossa muodostuu henkilötietopohjainen rekisteri. 

Haastattelurunko/kyselylomake liitetään, mikäli aineistosi keruutapana on haastattelu, kysely tai gallup. Liitteeksi laitetaan myös mahdollinen muu materiaali, joka tutkittaville jaetaan ja jolla tietoa kerätään.

Tiedote tutkimuksesta liitetään hakemukseen aina, kun tutkimukseen rekrytoidaan tutkittavia. Tiedotteet laaditaan erikseen kullekin rekrytoitavalle ryhmälle, tarvittaessa ikätasoisesti.

Suostumuslomake liitetään hakemukseen aina, kun tutkimuksen tekeminen edellyttää suostumuksen keräämistä tutkimuksen kohteilta. Suostumuslomakkeet laaditaan erikseen kullekin kohderyhmälle.

EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen mukainen vaikutustenarviointi on oltava tutkimuslupahakemuksen liitteenä silloin, kun tutkimuksessa käsitellään erityisiä henkilötietoryhmiä (terveystiedot, rotu tai etninen alkuperä, poliittiset mielipiteet, uskonnollinen tai filosofinen vakaumus, ammattiliiton jäsenyys, geneettiset tai biometriset tiedot tai seksuaalista suuntautumista koskevat tiedot) ja poiketaan rekisteröidyn oikeuksista. Vaikutustenarvioinnista löytyy lisätietoja Tietosuojavaltuutetun internet-sivuilta. 

Alueellisen eettisen toimikunnan lausunto tarvitaan, kun tutkimus täyttää tutkimuslain määritelmän lääketieteellisestä tutkimuksesta. Ihmistieteiden eettisen toimikunnan lausunto tarvitaan, kun tutkimus täyttää Tutkimuseettisen neuvottelukunnan (TENK) asettamat edellytykset. 
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