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1. Yksityisen varhaiskasvatustoiminnan aloittamisen vaiheita

Toimitilojen hankkiminen: lausunnot ja luvat

» Toimitilojen hankkiminen

» Rakennusvalvontakeskuksen rakennuslupa / lopputarkastuksen hyvaksytty poytakirja
» Tilojen sisailmamittaus

+ Terveydensuojeluviranomaisen lausunto

* Pelastusviranomaisen lausunto

Lupa- ja valvontaviraston rekisterointi

Palveluntuottaja hankkii seuraavat dokumentit rekisterdintia varten:
+ Palveluntuottajaa koskevat liitteet
» Paivakotia koskevat liitteet
+ Paivakodin johtajan todistukset: jaljennokset tutkinto- ja tyotodistuksista
» Kunnan tarkastusta varten tarvitaan:
Omavalvontasuunnitelma
Rikostaustaote
Rakennuslupa ja hyvaksytty lopputarkastuksen pdytakirja
Pelastusviranomaisen lausunto
Terveydensuojeluviranomaisen todistus/lausunto
* llmoitus elintarvikehuoneistosta
» Selvitys ulkoiluun soveltuvasta piha-alueesta

Toiminnan aloittaminen

Toimintaan liittyvien suunnitelmien ja asiakirjojen valmistelu alkaa jo ennen yksikon aukaisemista:

» Espoon varhaiskasvatussuunnitelma tai palveluntuottajan oma paikallinen
varhaiskasvatussuunnitelma, joka on laadittu varhaiskasvatussuunnitelman perusteiden
mukaisesti.

+ Tyontekijoiden tutkintotodistukset, rikostaustaotteet ja hygieniapassit

» Omavalvontasuunnitelma

» Elintarvikehygienian (keittion) omavalvontasuunnitelma

* Ryhmittain lista henkilokunnan lukumaarasta ja nimikkeista seka lasten lukumaarista

+ Erilaiset suunnitelmat (ks. ohjauskaynnin pdytakirja)

Yksikk6on tehdaan 2—-3 kk aloittamisen jalkeen ensimmainen ohjaus- ja neuvontakaynti
poytakirjamateriaalin mukaisesti ja kaikki turvallisuuteen liittyvat dokumentit kaydaan lapi.
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2. Toiminnan aloittamisen valmistelut

Yksityisella varhaiskasvatuksella tarkoitetaan varhaiskasvatusta, jonka yksityinen henkild,
yhteis6 tai saatio taikka julkisyhteison perustama liikeyritys tuottaa korvausta vastaan liike- tai
ammattitoimintaa harjoittamalla. Yksityinen palveluntuottaja vastaa siita, etta sopimuksen tai
hallintopaatoksen perusteella asiakkaalle jarjestettava palvelukokonaisuus tayttaa sille asetetut
vaatimukset.

Varhaiskasvatuslaki 43 a § (13.5.2022/326)
Yksityisen varhaiskasvatuksen harjoittamisen yleiset edellytykset
Palveluntuottajan tulee tayttaa koko toiminnan ajan seuraavat yleiset edellytykset:

1. palveluntuottaja ei ole konkurssissa ja, jos hdn on yksityinen henkilb, hdn on tayttanyt 18 vuotta
eikd hanen toimintakelpoisuuttaan ole rajoitettu eika han ole liiketoimintakiellossa;

2. palveluntuottaja ei ole kdyttanyt maardamisvaltaa yhteis6ssé, joka on viimeksi kuluneiden
kolmen vuoden aikana asetettu konkurssiin;

3. palveluntuottajalla ei ole ulosotossa verovelkoja tai muita julkisia velkoja, velkoja, jotka on
palautettu ulosotosta varattomuustodistuksin, eikd muita sellaisia veroihin tai lakisdéateisiin
elédke-, tapaturma- tai tybttébmyysvakuutusmaksuihin tai Tullin perimiin maksuihin liittyvien
velvollisuuksien laiminlydnteja tai muita palveluntuottajan maksukykyyn nahden véhaista
suurempia velkoja, jotka vaarantavat palveluntuottajan luotettavuuden;

4. palveluntuottajan aikaisemmassa toiminnassa ei ole todettu vakavia puutteita
asiakasturvallisuudessa tai, jos téllaisia puutteita on ollut, valvontaviranomaisen aikaisemmat
huomautukset ja mééraykset ovat johtaneet toiminnassa esiintyneiden puutteiden
korjaamiseen ja epékohtien poistamiseen.

Jos 1 momentin 1 tai 3 kohdassa tarkoitetuissa seikoissa tapahtuu muutoksia, niisté on ilmoitettava
viipyméttéa kirjallisesti péivékotitoiminnan osalta rekisterdintiviranomaiselle ja perhepéivédhoidon
osalta kunnan monijaseniselle toimielimelle siind kunnassa, jossa palveluja tuotetaan.

Mitd 43 §:ssé ja 1 momentissa sdédetdén palveluntuottajasta, koskee myds sité, joka omistuksen,
sopimuksen tai muun jérjestelyn perusteella kdyttéd méérddmisvaltaa palveluntuottajan puolesta.
Jos yksityisté varhaiskasvatusta harjoittaa oikeushenkilé ja oikeushenkilbn omistukseen,
sopimukseen tai muuhun jéarjestelyyn perustuva méaéréaysvalta siirtyy, toiminnanharjoittajan on
ilmoitettava siité rekisterbintiviranomaiselle kahden viikon kuluessa méaéréysvallan siirtymisesta.

Palveluntuottajan tulee tarjota varhaiskasvatuspalveluja varhaiskasvatuslain mukaisesti.
Varhaiskasvatusyksikon tulee olla tarvittaessa avoinna vahintdan 10 tuntia paivassa ja
varhaiskasvatuspalveluja tulee jarjestaa seka kokoaikaisesti ettd osa-aikaisesti.

Edelld mainittuja edellytetdan
o starttirahan mydntamisperiaatteissa,
e Espoon yksityisen hoidon tuen kuntalisan mydntamisperiaatteissa,
e varhaiskasvatuksen palvelusetelisdantokirjassa.


https://www.finlex.fi/fi/laki/ajantasa/2018/20180540#a13.5.2022-326
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2.1 Keskeinen lainsaadanto yksityisen varhaiskasvatuksen palvelujen
jarjestamiseen liittyen

Varhaiskasvatuslaki

Valtioneuvoston asetus varhaiskasvatuksesta

Opetus- ja kulttuuriministerion asetusvarhaiskasvatuksen yksityisen palveluntuottajan lupa- ja
ilmoitusmenettelyyn kuuluvista liitteista

Laki varhaiskasvatuksen palvelusetelista

Laki lasten kotihoidon ja yksityisen hoidon tuesta

Laki lasten kanssa tyoskentelevien rikostaustan selvittamisesta

Maarays yksityisten varhaiskasvatuspalvelujen toimipaikkakohtaisen omavalvontasuunnitelman
sisallosta, laatimisesta ja seurannasta

Varhaiskasvatuksen omavalvontasuunnitelma

2.2 Toimitilojen hankkiminen

Ennen tilojen hankkimista kannattaa perehtya huolella ohjeisiin, joissa kuvataan tilojen
soveltumista varhaiskasvatuskayttoon:

Espoon ymparistoterveydenhuollon Paivahoito- ja kerhotilojen vaatimusten paaperiaatteet 2021

Paivakotien suunnittelu RT-kortti

Tietoa Opetustoimen ja varhaiskasvatuksen turvallisuusopas

Tietoa rakennusvalvonnasta

Tietoa liikkennesuunnittelusta

Tietoa esteettomyydesta



https://www.finlex.fi/fi/lainsaadanto/2018/540
http://www.finlex.fi/fi/laki/ajantasa/2018/20180753
https://www.finlex.fi/fi/laki/alkup/2022/20220890
https://www.finlex.fi/fi/laki/alkup/2022/20220890
https://www.finlex.fi/fi/lainsaadanto/2025/1048
https://www.finlex.fi/fi/laki/ajantasa/1996/19961128
https://www.finlex.fi/fi/laki/ajantasa/2002/20020504
https://www.finlex.fi/fi/viranomaiset/normi/562001/49457
https://www.finlex.fi/fi/viranomaiset/normi/562001/49457
https://valvira.fi/varhaiskasvatus/omavalvonta
https://static.espoo.fi/cdn/ff/K4FX-TnNdWpiCsv5jQUr-Kehm1-IOL54HUnRxOhjgQA/1640695186/public/2021-12/P%C3%A4iv%C3%A4hoito-_ja_kerhotilojen_vaatimuksien_p%C3%A4%C3%A4periaatteet_2021.pdf
https://www.rakennustietokauppa.fi/sivu/tuote/rt-103689-paivakotien-suunnittelu/5059071
https://www.oph.fi/fi/koulutus-ja-tutkinnot/opetustoimen-ja-varhaiskasvatuksen-turvallisuus
https://www.espoo.fi/fi/asuminen-ja-rakentaminen/rakentaminen/rakennusvalvonta
https://www.espoo.fi/fi/liikenne-ja-kadut/liikennesuunnittelu
https://www.espoo.fi/fi/esteettomyys-rakentamisessa

6 (17)

ESPOO
ESBO

2.3 Varhaiskasvatustoiminnan aloittamisen prosessi

Kun yksityinen palveluntuottaja on I0ytanyt sopivat toimitilat, palveluntuottaja ottaa yhteytta tilan
hyvaksymiseen liittyviin viranomaistahoihin:

1. Vuokranantajan edustajaan. Tilojen kayttédnotolle taytyy olla tilojen omistajan tai jos
kysymyksessa on kiinteisto- tai asunto-osakeyhtid, hallituksen ja myds asukkaiden
suostumus.

2. Rakennusvalvontaan, tarkistaa tai hakee tiloille rakennuslupaa varhaiskasvatustoimintaan.

3. Palveluntuottajan huolehtii tarvittaessa tilojen vaatimusten kartoittamisessa arkkitehtia ja/tai

tilojen suunnittelusta vastaavaa henkil6a.

Pelastusviranomaiseen.

Terveydensuojeluviranomaiseen.

Kohtien 1-5 yhteydenottojen jalkeen palveluntuottaja ottaa yhteytta yksityisen

varhaiskasvatuksen asiantuntijaan vaka.yksityinen@espoo.fi. Asiantuntija ohjaa ja neuvoo

toiminnan aloittamiseen liittyvissa prosesseissa mm. tilan ja ulkoilualueen soveltuvuudesta
varhaiskasvatuksen nakodkulmista varhaiskasvatustoiminnan kayttoon seka Lupa- ja
valvontaviraston rekisterdintimenettelyssa.

7. Palveluntuottaja toimittaa alustavan tilojen pohjapiirustus- ja kayttdsuunnitelman
varhaiskasvatuksen asiantuntijalle.

ook

Palveluntuottajan tulee varata riittavasti aikaa toiminnan kdynnistamisen suunnitteluun.
Palveluntuottajan tulee huomioida rakennuslupien hakemiseen ja kasittelyyn seka muiden
viranomaisten lausuntoihin, kunnan tarkastuskayntiin ja tarkastuskertomuksen
koostamiseen kuluva aika.

Uuden paivakodin toiminnan voi aloittaa vasta sitten, kun kunta on tehnyt tarkastuskaynnin
ja koostanut tarkastuskertomuksen.

Palveluntuottajille on koottu sivusto "Tietoa yksityisen varhaiskasvatuksen palveluntuottajille”, josta
I6ytyy tietoa muun muassa toiminnan aloittamisesta, palvelusetelista ja yksityisen hoidon tuesta.

2.4 Yritystoiminnan perustaminen

Palveluntuottaja voi olla yhteydessa Business Espoo -yrityspalveluun, josta saa lisatietoja
yritystoiminnan perustamiseen. Palveluntuottaja huolehtii ja vastaa itse yritystoimintansa
perustamisesta. Palveluntuottajan vastuulla on tarvittavien ilmoitusten tekeminen ja tietojen
toimittaminen tarvittaville tahoille.

Yksityista varhaiskasvatustoimintaa voi harjoittaa oikeustoimikelpoinen yhdistys, yritys tai
yksityinen henkild. Toiminnan harjoittajan tiedot tulee ilmoittaa Patentti- ja rekisterihallinnon (PRH)
alaiseen Yhdistysrekisteriin ja Kaupparekisteriin. Yksityisen varhaiskasvatuksen palveluntuottajan
taytyy tehda ilmoitus kaupparekisteriin. Kaupparekisteri on virallinen yritysrekisteri, jonne ilmoitetut
tiedot ovat julkisia. Kaupparekisteri 16ytyy osoitteessa www.prh.fi.

Mikali palveluntuottaja on yhdistyspohjainen toimija, ohje yhdistysten ilmoittamisesta
kaupparekisteriin 16ytyy PRH:n kaupparekisterisivuston sivuvalikon kohdasta muut yritysmuodot ja
sen alla kohdasta yhdistykset.

Tietoja ilmoittamisesta arvonlisdverovelvollisten rekisteriin, ennakkoperintarekisteriin ja
tydnantajarekisteriin saat Verohallinnon verkkosivuilta.


https://www.espoo.fi/fi/asuminen-ja-rakentaminen/rakentaminen/rakennusvalvonta
https://pelastustoimi.fi/lansi-uusimaa
https://www.espoo.fi/fi/palvelut/espoon-seudun-ymparistoterveys
mailto:vaka.yksityinen@espoo.fi
https://www.espoo.fi/fi/kasvatus-ja-opetus/varhaiskasvatus/tietoa-yksityisen-varhaiskasvatuksen-tuottajille/tietoa-yksityisen-hoidon-tuesta-palveluntuottajille
https://www.espoo.fi/fi/toimipisteet/63971
http://www.prh.fi/
https://www.prh.fi/fi/kaupparekisteri/muutyritysmuodot/aatteellinenyhdistys.html
https://www.vero.fi/yritykset-ja-yhteisot/
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2.5 limoitus ymparistoterveydenhuoltoon

Palveluntuottaja pyytaa terveydensuojeluviranomaisen suorittamaan kayttdonotettavan tilan
hyvaksynnan / tarkastuksen:

Espoon seudun ymparistdterveys, asiakaspalvelu
huoneistovalvonta@espoo.fi

Terveydensuojelulain mukainen valvonta terveydensuojelu@espoo.fi
Elintarvikevalvonta elintarvikevalvonta@espoo.fi

Palveluntuottaja toimittaa Ymparistdéterveydenhuoltoon seuraavat kaksi ilmoitusta:

1. Terveydensuojelulain 13 §:n mukaisen ilmoituksen (ilmoitus paivakotihuoneiston
kayttoonotosta) 30 vuorokautta ennen toiminnan aloittamista kaikkine liitteineen.
Palveluntuottajalle 1ahetetadan todistus siita, etta palveluntuottaja on tehnyt
terveydensuojelulain 13 §:n mukaisen toimintaa koskevan ilmoituksen. limoituksen
perusteella tehdaan paatos ja se on palveluntuottajalle maksullinen. Paatos lahetetaan
palveluntuottajalle tiedoksi. Sama ilmoitus taytetdan aina myés muutostilanteissa.

2. llmoitus elintarvikehuoneistosta (elintarvikelain 13 §:n 1 momentin mukainen ilmoitus) 30
vuorokautta ennen toiminnan aloittamista. Sama ilmoitus tehdaan myds, jos toiminta
muuttuu olennaisesti. Palveluntuottajalle lahetetaan todistus siita, etta huoneisto on otettu
elintarvikelain mukaisen valvonnan piiriin.

Lomakkeet 16ytyvat Ymparistoterveyden huollon nettisivuilta. Terveydensuojeluviranomainen tekee
toiminnan kaynnistyttya yksikdssa tarkastuskaynnin.

Lisaksi palveluntuottaja laatii keittion omavalvontasuunnitelman ymparistdéterveydenhuollon ohjeen
mukaisesti.

2.6 Palotarkastus

Palveluntuottaja pyytaa pelastusviranomaiselta tiloihin liittyvan palotarkastuksen ja tarvittavat
lausunnot.

Palveluntuottaja pyytaa ennen toiminnan aloittamista pelastusviranomaisen suorittamaan
kayttddnotettavan tilan palotarkastuksen.


https://www.espoo.fi/fi/palvelut/espoon-seudun-ymparistoterveys
https://www.espoo.fi/fi/toimipisteet/21934
mailto:huoneistovalvonta@espoo.fi
mailto:terveydensuojelu@espoo.fi
mailto:elintarvikevalvonta@espoo.fi
https://www.espoo.fi/fi/palvelut/espoon-seudun-ymparistoterveys
https://pelastustoimi.fi/lansi-uusimaa/
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2.7 Rakennusvalvontakeskuksen luvat

Kaikilla tiloilla tulee olla rakennuslupa siihen tarkoitukseen mihin niitéd kaytetdan. Palveluntuottajan
tulee hakea rakennusvalvontakeskuksesta rakennuslupaa seka uudisrakentamiseen etta
kayttétarkoituksen muutokseen. Kayttotarkoituksen muutos tulee aina hakea, kun tilaa ei ole
rakennuttu varhaiskasvatusyksikoksi.

Uusien rakennusten rakentamiseen ja suurempien peruskorjausten tekemiseen tarvitaan
rakennuslupa. Rakennuslupaa tarvitaan myos sellaisiin korjaus- tai muutostoihin, jotka ovat
verrattavissa uudisrakentamiseen, laajentamiseen tai kayttétarkoituksen muutokseen.

Rakennusvalvonta edellytta, etta sisailma-asiantuntija toteaa tilan lapsille sopivaksi.
Palveluntuottajan vastuulla on huolehtia siita, etta sisailman laatu ja ilmanvaihdon riittavyys koko
lapsi- ja henkilostomaaralle mitataan ennen rakennuslupaprosessin kaynnistamista.

Rakennuslupa aloittaa rakentamisen ja se sisaltdd maaraajan, jonka aikana rakentamisen pitaa
valmistua. Rakennuslupa raukeaa kolmessa tai viidessa vuodessa, jos rakentamista tai
muutostoita ei ole aloitettu tai jos niita ei ole saatettu loppuun.

Tilapaisen rakennusluvan voimassaolon aikana on haettava riittavan ajoissa uudestaan
rakennuslupaa tai poikkeamispaatosta. Mikali rakentamisessa halutaan poiketa
asemakaavasta, yleiskaavasta tai muista maankaytto- ja rakentamislain mukaisista tai sen nojalla
annetuista rakentamista tai muuta toimenpidetta koskevista sdannoksista, maarayksista, kielloista
tai muista rajoituksista, kuten rakennusjarjestyksesta, tarvitaan ennen rakennuslupaa
poikkeamispaatos.

Kun poikkeamispaatos on saatu, on haettava rakennuslupaa. Poikkeamispaatoksen
voimassaolon aikana on haettava rakennuslupaa. Poikkeamispaatds tehdaan yleensa 2
vuodeksi. Maaraaikaiseen tilapaiseen lupaan voi hakea jatkoa, mutta ei poikkeamispaatokseen.

Tiloilla tulee olla tehtyna loppukatselmus. Katselmuksesta tulee saada poytakirja
hyvaksytysta loppukatselmuksesta. Muutoin rakennuslupa raukeaa.

Palveluntuottajan tulee osoittaa varhaiskasvatuksen valvontaviranomaiselle, etta
rakennuslupa on kunnossa. Kopio rakennusvalvontakeskuksen
rakennusluvasta/kayttétarkoituksen muutosluvasta, poikkeamispaatdksesta ja hyvaksytysta
lopputarkastuksen poytakirjasta toimitetaan varhaiskasvatuksen asiantuntijalle.

Palveluntuottajan toiminnan hyvaksyntiaprosessin eteneminen edellyttaa em. lupaan
liittyvien asiakirjojen toimittamista.

Lisatietoja luvan hakemisesta ja yhteystiedot Espoon kaupungin rakennusvalvonnan sivuilta.



https://www.espoo.fi/fi/asuminen-ja-rakentaminen/rakentaminen/rakennusvalvonta
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2.8 Varhaiskasvatusyksikon piha

Varhaiskasvatusyksikélta edellytetdan riittdvan kokoista ja tarkoitukseen soveltuvaa piha-aluetta.
Tavoitteena on, etta lasten kaytdssa olevaa piha-aluetta on 15 m? varhaiskasvatuspaikkaa kohden.
Varhaiskasvatusyksikon piha-alue tulee jarjestaa yksikon valitttmaan yhteyteen tai
mahdollisimman Iahelle, jolloin reitin pihalle tulee olla turvallinen. Espoon kaupungin yleisia
leikkipaikkoja ei osoiteta yksityisen varhaiskasvatuksen paivittdiseen ulkoilukayttdon.

Mikali yksikolla ei ole omaa pihaa valittémassa yhteydessa, tulee palveluntuottajan tehda kirjallinen
selvitys Espoon kaupungin rakennusvalvonnalle rakennusluvan hakemiseen liittyen. Tama selvitys
toimitetaan myo6s varhaiskasvatuksen asiantuntijalle. Selvityksessa tulee kuvata, miten lasten
ulkoilu jarjestetaan ja siita tulee kayda ilmi ulkoilualueen nimi ja sijainti, sen
vuokraaminen/kaytté/sopimus, alueen koko, valineet/kalusteet, turvallisuus ja aitaaminen (aidan
korkeus vahintadan 120 cm) seka ulkoilualueelle kulkeminen. Mikali ulkoilualue ei ole
varhaiskasvatusyksikon valittdmassa yhteydessa, kulku sinne tulee olla turvallinen.

Uloskaynnin yhteyteen tulee jarjestaa lapsille turvallinen aidattu odottelualue/kokoontumisalue,
mikali pihalle ei ole valitonta kulkua. Palveluntuottajan tulee selvittda rakennusvalvonnan ja
arkkitehtien/suunnittelijoiden kanssa yksikdn ulko-oven yhteyteen tarvittava aidattu
kokoontumisalue portteineen.

Kaupunkitekniikan keskus yllapitada, rakentaa ja suunnittelee yleisille alueille sijoittuvat leikkipaikat
(sisaltdd myos asukaspuistot). Yleisille alueille sijoittuvat leikkipaikat ovat kaikkien kaytettavissa ja
ne suunnitellaan asukaskaytt6a ajatellen. Leikkipaikkoja ei osoiteta yksityisen varhaiskasvatuksen
paivittaiseen ulkoilukayttoon. Yleisilla alueilla olevia leikkipaikkoja voi kayttaa retkikohteena.
Yleisten leikkipaikkojen varusteita ja aitauksia ei rakenneta paivakotimitoituksia ja periaatteita
noudattaen.

Palveluntuottaja vastaa varhaiskasvatustoimintaan soveltuvan pihan jarjestamisesta. Yksityinen
yrittaja voi esimerkiksi vuokrata alueen taloyhtidlta tai kaupungilta ja perustaa omilla
kustannuksillaan alueelle leikkipaikan. Talléin myds leikkipaikan yllapito kuuluu yksityiselle
yrittajalle.

3. Yksityisen paivakotitoiminnan rekisterointi

Palveluntuottajan on hyva olla yhteydessa Espoon kaupungin yksityisen varhaiskasvatuksen
asiantuntijoihin vaka.yksityinen@espoo.fi hyvissa ajoin ennen toiminnan aloittamista tai
muuttamista.

Uusien palveluntuottajien tulee hakea valtakunnallisesta Lupa- ja valvontavirastosta rekisterdintia
yksityisen paivakotitoiminnan harjoittamiseksi. Rekisterdintiviranomainen muuttaa
palveluntuottajille myonnetyt luvat ja rekisteroinnit lain mukaisiksi kolmen vuoden kuluessa lain
voimaantulosta. Maaraajan paatyttya kaikilla palveluntuottajilla tulee olla Lupa- ja valvontaviraston
paatos rekisterdinnista yksityisen paivakotitoiminnan harjoittamiseksi.

Lupa- ja valvontaviraston sivuilta 10ytyy lisatietoa palveluntuottajien rekisterdintimenettelysta.

Sahkdisessa asiointipalvelussa eli Soterissa palveluntuottaja voi tehda rekisterdintihakemuksia, -
ilmoituksia ja -muutoksia yksityiseen varhaiskasvatukseen liittyen. Palveluntuottajat tekevat
hakemukset sdhkdisesti Soteriin.


mailto:vaka.yksityinen@espoo.fi
https://lvv.fi/kasvatus-ja-vapaa-aika/yksityisten-paivakotien-luvat
https://lvv.fi/kasvatus-ja-vapaa-aika/yksityisten-paivakotien-luvat
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Palveluntuottaja toimittaa hakemuksen ja kaikki liitteet sahkoisesti Soteriin hyvissa ajoin
ennen suunniteltua toiminnan aloittamisajankohtaa tai muutoksen toteuttamista. Espoon
kaupunki ei ota vastaan rekisterdintihakemuksia muutoin kuin yksityisen perhepaivahoidon
ilmoitusten osalta.

Yksityisen palveluntuottajan on nimettava paivakodille varhaiskasvatuslain 31 §:ssa tarkoitettu
toiminnasta vastaava johtaja ja perhepaivahoitoon 29 §:ssa saadetyn kelpoisuusvaatimuksen
tayttava vastuuhenkild, jotka vastaavat siitd, ettd varhaiskasvatuksen jarjestamispaikka ja siella
toteutettava varhaiskasvatus tayttavat niille asetetut vaatimukset.

3.1 Tilojen tarkastuskaynti rekisterointia varten

Kunnan viranomainen eli Espoon kaupungin varhaiskasvatuksen asiantuntija saa lupa- ja
valvontavirastolta pyynnon tarkastaa palveluntuottajan varhaiskasvatuksen toimipaikat
rekisterdintia varten. Varhaiskasvatuksen asiantuntija suorittaa tarkastuksen varhaiskasvatuksen
toimipaikassa sen varmistamiseksi, etta toimintaymparistd on soveltuva suunnitellulle
varhaiskasvatuksen jarjestamiselle ja vastaa laissa sdadettyja vaatimuksia.

Palveluntuottaja pyytaa itse viranomaistarkastukset (pelastus-, terveydensuojelu- ja
rakennuslupaviranomaiset) toimipaikkaan ja toimittaa naihin liittyvat asiakirjat/lausunnot
varhaiskasvatuksen asiantuntijalle ennen tilojen tarkastuskayntia.

Ennen tilojen tarkastuskayntia palveluntuottajan tulee toimittaa varhaiskasvatuksen asiantuntijalle
e paivakotia koskeva varhaiskasvatuslain 48 §:ssa tarkoitettu omavalvontasuunnitelma
o lasten kanssa tydskentelevan muuhun kuin tydsopimussuhteiseen henkiléstédn kuuluvan
henkilon osalta rikostaustaote (esim. ulkopuolinen musiikkileikkikoulun vetaja,
varhaiskasvatuksen erityisopettaja tai johtaja, joka ei ole tydsuhteessa vaan esimerkiksi
omistaa paivakodin tms)
¢ Kkopio tilojen rakennusluvasta ja/tai kopio tilojen hyvaksytysta lopputarkastuksen
poytakirjasta
pelastusviranomaisen lausunto
terveydensuojeluviranomaisen todistus tai lausunto
ilmoitus elintarvikehuoneistosta
selvitys ulkoiluun soveltuvasta piha-alueesta

Varhaiskasvatuksen asiantuntija voi tarvittaessa pyytaa lausuntoa pelastus-, rakennusvalvonta- ja
terveydensuojeluviranomaisilta.

Varhaiskasvatuksen asiantuntija koostaa viipymatta tarkastuskertomuksen suorittamastaan
tarkastuksesta ja muilta viranomaisilta saamistaan lausunnoista. Varhaiskasvatuksen asiantuntija
kirjaa tarkastuskertomukseen tiedon omavalvontasuunnitelman ja rikostaustaotteen esittamisesta
seka liittdd saamansa viranomaislausunnot lausuntonsa liitteeksi. Varhaiskasvatuksen asiantuntija
koostaa tarkastuskertomuksen ja toimittaa sen lupa- ja valvontavirastolle.

Uusi palveluntuottaja saa aloittaa toimintansa, kun

o palveluntuottajan tayttaa 43 a §:ssa tarkoitetut yleiset edellytykset,

e kunta on suorittanut 44 b §:n mukaisesti tarkastuksen varhaiskasvatuksen toimipaikassa
eika tarkastuksessa ole havaittu puutteita,

e kunta on koostanut tarkastuskertomuksen suorittamastaan tarkastuksesta ja
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e kunta on antanut tarkastuskertomuksen viipymatta tiedoksi palveluntuottajalle sen
valmistuttua. Tarkastuskertomuksen saatuaan palveluntuottaja voi aloittaa
paivakotitoiminnan.

Kunnassa jo toimiva palveluntuottaja (rekisterissa oleva palveluntuottaja) perustaa uuden
toimipaikan, saa toiminnan aloittaa heti, kun

e kunta on suorittanut 44 b §:n mukaisesti tarkastuksen varhaiskasvatuksen toimipaikassa
eika tarkastuksessa ole havaittu puutteita,

e kunta on koostanut tarkastuskertomuksen suorittamastaan tarkastuksesta ja

o kunta on antanut tarkastuskertomuksen viipymatta tiedoksi palveluntuottajalle sen
valmistuttua. Tarkastuskertomuksen saatuaan palveluntuottaja voi aloittaa
paivakotitoiminnan.

3.2 Varhaiskasvatuksen tietovaranto (Varda)

Yksityisen varhaiskasvatustoimijan tulee ensin rekisteroitya Vardaan, lisatietoja rekisterditymisesta.
Yksityisten varhaiskasvatuksen palveluntuottajien tulee varhaiskasvatuslain (540/2018) mukaan
tallentaa varhaiskasvatuksen tietovarantoon (Varda) vaaditut tiedot palveluntuottajasta,
toimipaikoista, lapsista ja heidan huoltajistaan sekd henkildstdsta.

Rekisterditymisen jalkeen tutustu Vardan ohjeistuksiin.

Palveluntuottaja vastaa Opetushallituksen maarayksen ja Vardan tietoluettelon mukaisesti tietojen
tallentamisesta.

Ostopalvelu- tai palvelusetelituottaja:

Kun lapsen varhaiskasvatus jarjestetaan palvelusetelilla tai ostopalveluna, tietojen tallennus
edellyttaa, ettd Vardan kayttoliittymassa tehdaan ensin Palveluseteli- ja ostopalvelutoiminnan
hallinta eli PAOS-hallinta. PAOS-hallinnalla tarkoitetaan varhaiskasvatuksen jarjestdjan ja
palveluntuottajan linkittdmista Vardan kayttoliittymassa ja sen tekee Varda-paakayttaja. PAOS-
hallinta tarvitaan, jotta ostopalvelulla ja palvelusetelilla jarjestetyssa varhaiskasvatuksessa olevien
lasten tiedot voidaan tallentaa Vardaan.

Vardan asiakaspalvelu palvelee osoitteessa varda@opintopolku.fi.

3.3 limoitus Kelaan

Aluehallintoviraston myontaman luvan jalkeen varhaiskasvatuksen asiantuntija 1ahettaa Kelaan
sahkdpostitse tiedon yksityisen varhaiskasvatuspalvelun tuottajasta.


https://virkailija.opintopolku.fi/varda-rekisterointi/
https://wiki.eduuni.fi/display/OPHPALV/Varda-ohjeistukset
https://wiki.eduuni.fi/pages/viewpage.action?pageId=190613098
https://wiki.eduuni.fi/spaces/ophPPK/pages/561852975/Palvelusetelill%C3%A4+j%C3%A4rjestetty+ja+ostopalveluna+hankittu+varhaiskasvatus
https://wiki.eduuni.fi/spaces/ophPPK/pages/561852975/Palvelusetelill%C3%A4+j%C3%A4rjestetty+ja+ostopalveluna+hankittu+varhaiskasvatus
mailto:varda@opintopolku.fi
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4. Hakeutuminen palvelusetelituottajaksi

Palveluntuottaja hakeutuu halutessaan palvelusetelilla toimivaksi paivakodiksi, kun kaikki
hakeutumista koskevat ja edellytettavat asiakirjat ovat kunnossa ja valmiina vietavaksi Espoon
kaupungin sdhkoiseen Vakaseteli-jarjestelmaan (https://vakaseteli.espoo.fi/login)

Mikali paivakotiyksikk® on uusi toimipaikka, tulee seuraavat asiakirjat olla kunnossa ennen
palvelusetelille hakeutumista:
e Kunnan hyvaksytty tarkastuskertomus
e Rakennuslupa
o Hyvaksytty lopputarkastuksen poytakirja
o Kaikki hakeutumiseen liittyvat asiakirjat tulee olla valmiina ja ladattavissa sahkdiseen
Vakaseteli-jarjestelmaan

Muussa kuin Espoossa sijaitsevan paivakodin palveluntuottajan tulee toimittaa jarjestelmaan lupa-
ja valvontaviranomaisen myontama lupa- tai rekisterdintipaatds seka rekisteriote ja tarvittaessa
kunnan tarkastuskertomus.

Palvelusetelin saantokirjan mukaan
¢ Kaupunki ottaa palveluntuottajan valintaa (hakuasiakirjat) koskevan asian kasittelyyn yhden
(1) kuukauden kuluessa palveluntuottajan ilmoittautumisesta.
o Paatds tuottajan hyvaksymisesta tai hylkddmisesta tehdaan kolmen (3) kuukauden
kuluessa palveluntuottajan ilmoittautumisesta palvelusetelihakijaksi.

Palveluntuottajan tulee tayttaa palvelusetelisdantdkirjassa maaritellyt ehdot. Hakeutumalla
palvelusetelituottajaksi palveluntuottaja sitoutuu noudattamaan Espoon kaupungin
varhaiskasvatuksen palvelusetelisaantokirjaa.

Palveluntuottajaksi hyvaksyminen edellyttdd palveluntuottajalta varhaiskasvatuksen
palvelusetelisaantokirjan lukemista ja hyvaksymista.

4.1 Palveluntuottajan palvelusetelihakeutumisen kasittelyn prosessi

1. Palveluntuottaja hakeutuu palvelusetelituottajaksi sahkdisesti Vakaseteli-jarjestelmassa.
2. Taman jalkeen kaupunki kasittelee tuottajan hakemuksen ja liitteet.
3. Palveluntuottajan tulee seurata jarjestelmasta hakemuksen kasittelyn etenemista ja
tarvittaessa taydentaa / lisata liitteita.
4. Kaupunki tekee paatoksen tuottajan hyvaksymisesta tai hylkdamisesta. Tuottaja saa otteen
viranhaltijapaatoksesta ja ndkee hyvaksynnan/hylkdamisen Vakaseteli-jarjestelmasta.
5. Palvelusetelituottajan hyvaksynnan jalkeen tuottaja toimittaa paivakotikohtaiset tiedot
Palveluseteliyksikon perustamistiedot -lomakkeella.
6. Palvelusetelituottajan hyvaksymisen jalkeen tuottajan tiedot lisataan
o Palvelusetelituottajien listalle Espoon varhaiskasvatuksen www-sivuille ja
e Tuottajan paivakoti varhaiskasvatuksen sahkdiseen toiminnanohjausjarjestelmaan
(eVakaan).

Palvelusetelituottajien listalle (www-sivuille) ja Espoon kaupungin hallinnoimaan eVaka-
jarjestelmaan lisatdan ne tuottajat, joista on tehty hyvaksymispaatds toimia
palvelusetelipaivakotina.

Palvelusetelituottajien hakemusten kasittelyssa pyritaan joustavuuteen ja huomioimaan toivottu
toiminnan aloittamisajankohta palvelusetelilla. Mikali tuottaja tavoittelee aloittamista palvelusetelilla


https://vakaseteli.espoo.fi/login
https://vakaseteli.espoo.fi/login
https://www.espoo.fi/fi/kasvatus-ja-opetus/varhaiskasvatus/yksityiseen-varhaiskasvatukseen-hakeminen#hyvksytyt-palvelusetelipivkodit-sek-niiden-perimt-lismaksut-55380
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esimerkiksi 1.8. alkaen, tulee hakemuksen kaikki tarvittavat liitteet olla ajoissa Vakaseteli-
jarjestelmassa. Kasittelyssa on huomioitava myds esim. kesaajan lomajaksot hakemusten
kasittelijoiden ja paattajien osalta.

4.2 Hakeutuminen Vakaseteli-jarjestelman kautta

Palveluntuottajat hakeutuvat palvelusetelituottajiksi Espoon kaupungin sdhkdisen Vakaseteli-
jarjestelman kautta. Hakeutumisessa palvelusetelituottajaksi tarvitaan henkild, jolla on
nimenkirjoitusoikeus kyseiseen yritykseen.

Jarjestelmaan tulevat yrityksen perustiedot, kuten nimi, osoite, y-tunnus, yhteyshenkilo seka kaikki
tarvittavat liitteet. Palvelusetelituottajaksi hakeutumisen liitteet tulee olla sahkdisena tai
skannattuna (word- tai pdf -muodossa). Liitteet tulee nimeta sisalténsa mukaan esim.
"Pelastusviranomaisen lausunto”.

Palveluntuottaja-/yrityskohtaiset liitteet

Liitteiden tulee olla enintdan kuusi kuukautta vanhoja. Jos palveluntuottaja kuuluu Luotettava
kumppani -palveluun, voi palveluntuottaja ladata Luotettava kumppani -raportin kyseisiin
litekohtiin.

Palveluntuottajien tulee toimittaa alla olevat liitteet:

e Ajantasainen kaupparekisteriote tai yhdistysrekisteriote (Luotettava kumppani)

Yhti6jarjestys, -sopimus tai selvitys yhteison tai saation saanndista

Tyel-vakuutusote (Luotettava kumppani)

Todistus konkurssi- ja yrityssaneerausrekisterista, yrityksen osalta tiedot

Todistus ulosottorekisterista, yrityksen osalta tiedot

Verovelkatodistus tai todistus verojen maksamisesta / Veroviranomaisen antama todistus

maksetuista veroista ja sosiaaliturvamaksuista taikka verovelkatodistus ja selvitys siita, etta

verovelkaa koskeva maksusuunnitelma on tehty (Luotettava kumppani)

o Vastuuvakuutustodistus (vahintdan 1 miljoona euroa yhdessa vahinkotapahtumassa) /
Mikali vastuuvakuutuksen tiedot eivat nay Tilaajavastuu.fi-raportista, tulee toimittaa
erikseen liite ajantasaisesta vastuuvakuutustodistuksesta (Luotettava kumppani)

o Selvitys alihankkijoista (nimi, y-tunnus, tieto mika palvelun osuus hoidetaan alihankintana)

o Selvitys saaduista julkisista tuista

Muussa kuin Espoossa sijaitsevan paivakodin palveluntuottajan tulee toimittaa jarjestelmaan lupa-
ja valvontaviranomaisen myontama lupa- tai rekisterdintipaatos seka rekisteriote ja tarvittaessa
kunnan tarkastuskertomus. Liitteet ladataan palveluntuottajaa koskevien liitteiden Muut liitteet -
kohtaan.

Toimipaikkakohtaiset liitteet

Palveluntuottaja luo jarjestelmassa yritykselle toimipaikan eli paivakodin. Mikali toimipaikkoja
(paivakoteja) on useampia, taytyy jokainen toimipaikka luoda erikseen.

Tilojen rakennuslupa

Tilojen hyvaksytty lopputarkastuksen pdytakirja

Tilojen ajantasainen pohjapiirustus

Pelastusviranomaisen lausunto tai palotarkastuksen pdytakirja
Ymparistoterveydenhuollon viranomaisen tarkastuskertomus tai todistus
terveydensuojelulain 13 § mukaista toimintaa koskevasta ilmoituksesta
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Palveluntuottajan hinnasto

Palveluntuottaja lisda varhaiskasvatuspalvelujen hinnaston (palvelutuotteet). Nimea hinnasto sen
alkamispaivan mukaan esimerkiksi 1.8.20XX alkaen. Hinnaston on oltava toistaiseksi voimassa
oleva. Hinnasto luodaan toistaiseksi voimassa olevaksi jattamalla paattymispaiva tyhjaksi. Anna
hinnat vain tarjoamillenne palvelusisalléille.

Mikali yritykselld on useampi paivakoti (toimipaikka), jokaiselle paivakodille luodaan oma hinnasto,
vaikka nailla olisi samat hinnat.

5. Starttiraha-avustus uusille varhaiskasvatuspaikoille

Starttiraha-avustusta maksetaan vuosittain enintdan suomenkielisen varhaiskasvatuksen
talousarvioon varatulle maaralle uusia varhaiskasvatuspaikkoja. Starttirahaa kohdennetaan
alueille, joilla on erityista kysyntaa uusista paikoista. Yksityisen varhaiskasvatuksen tuottajat voivat
hakea Espoon kaupungilta starttirahaa uuden toiminnan kaynnistamiseen.

6. Yksityisen hoidon tuki, sisaruslisa (yksityisen hoidon tuen
tuottajille)

Lisatietoa yksityisen hoidon tukeen liittyen.

Yksityisen hoidon tuella toimivan palveluntuottajan tulee toimittaa sitoumuslomake yksityisen
hoidon tuen sisaruslisdan ja palveluhinnasto varhaiskasvatuspalveluistaan
aluehallintoviranomaisen lupahakemuksen jattamisen yhteydessa. Lisatietoa ja lomakkeet
sisaruslisan sitoumus- ja palveluhinnastolomakkeista.

7. Toiminnan aloittaminen

Palveluntuottajille on koottu sivusto "Tietoa yksityisen varhaiskasvatuksen palveluntuottajille”, josta
I6ytyy tietoa muun muassa toiminnan aloittamisesta, palvelusetelista ja yksityisen hoidon tuesta.

Palveluntuottaja saa oikeudet Espoon kaupungin Yksityisen varhaiskasvatuksen ekstranet -
sivuille. Sivuilta I16ytyy varhaiskasvatuksen turvallisuuden, terveyden ja pedagogiikan suunnittelun
tueksi materiaalia, joita palveluntuottaja voi hyddyntaa omien suunnitelmien laatimisessa. Lisaksi
palveluntuottajan tulee toimittaa Espoon kaupungille yksikon yhteystiedot, jotta ne voidaan lisata
kaupungin internet-sivuille.

Varhaiskasvatuksen toimintaa ja pedagogiikkaa ohjaavat valtakunnalliset
varhaiskasvatussuunnitelman perusteet seka Espoon varhaiskasvatussuunnitelma.

Palvelusetelituottajat ovat sitoutuneet noudattamaan Espoon varhaiskasvatuksen saantokirjaa ja
Espoon varhaiskasvatussuunnitelmaa.

Yksityisen hoidon tuen palveluntuottajalla on mahdollisuus kayttda Espoon suomenkielisen
varhaiskasvatuksen varhaiskasvatussuunnitelmaa. Palveluntuottaja voi kayttdd omaa paikallista
varhaiskasvatussuunnitelmaa, joka on laadittu varhaiskasvatussuunnitelman perusteiden
mukaisesti. Mikali palveluntuottajalla on kdytdssa oma paikallinen varhaiskasvatussuunnitelma,
tulee se toimittaa tarkastettavaksi asiantuntijalle.


https://www.espoo.fi/fi/kasvatus-ja-opetus/varhaiskasvatus/yksityinen-varhaiskasvatus-ja-paivakodit#section-7372
https://www.espoo.fi/fi/kasvatus-ja-opetus/varhaiskasvatus/yksityisen-hoidon-tuki-0
https://www.espoo.fi/fi/kasvatus-ja-opetus/varhaiskasvatus/tietoa-yksityisen-varhaiskasvatuksen-tuottajille/tietoa-yksityisen-hoidon-tuesta-palveluntuottajille
https://www.espoo.fi/fi/kasvatus-ja-opetus/varhaiskasvatus/tietoa-yksityisen-varhaiskasvatuksen-tuottajille/yksityisen-varhaiskasvatustoiminnan-oppaat-ja-lomakkeet
https://www.espoo.fi/fi/kasvatus-ja-opetus/varhaiskasvatus/tietoa-yksityisen-varhaiskasvatuksen-tuottajille/tietoa-yksityisen-hoidon-tuesta-palveluntuottajille
https://www.oph.fi/fi/tilastot-ja-julkaisut/julkaisut/varhaiskasvatussuunnitelman-perusteet-2022
https://static.espoo.fi/cdn/ff/BB4S-bwBvYtaYMZSOQi2fUlxw0ImX-5nlT38QmzqT50/1670918121/public/2022-12/Varhaiskasvatussuunnitelma_2022_saavutettava.pdf
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Varhaiskasvatuslain 23 §:n mukaan jokaiselle lapselle tulee laatia henkildkohtainen
varhaiskasvatussuunnitelma. Lapsen varhaiskasvatussuunnitelma on arvioitava ja tarkistettava
vahintdan kerran vuodessa.

Yksityisen hoidon tuen palveluntuottajia suositellaan kayttdmaan yksikdissaan Espoon lapsen
vasu- ja ryhmavasulomakkeita. Palveluntuottajat voivat kayttda Opetushallituksen mallilomakkeen
mukaista lapsen vasulomaketta, joka tayttaa varhaiskasvatuslain ja
varhaiskasvatussuunnitelmaperusteiden muutokset lapsen tukeen liittyvista kirjauksista.

Palveluntuottajien on laadittava ryhman varhaiskasvatussuunnitelma (ryhmavasu) kayttaen joko
Espoon ryhmasuunnitelmalomaketta tai vastaavaa palveluntuottajan lomaketta.

Mikali paivakoti on opetus- ja varhaiskasvatuslautakunnan hyviaksyma esiopetuksen
jarjestamispaikka, niin paivakoti noudattaa Espoon esiopetussuunnitelmaa ja kayttaa Espoon
lapsen esiopetuksen oppimissuunnitelma- seka esiopetuksen ryhmakohtaista suunnitelma -
lomaketta.

Ennen toiminnan aloittamista palveluntuottajan tulee lahettaa varhaiskasvatuksen asiantuntijalle
ryhmittain lista henkildkunnan lukumaarasta, nimikkeista (varhaiskasvatuksen lastenhoitaja,
opettaja, sosionomi) seka lasten lukumaarista.

Ennen ty6sopimusten laatimista palveluntuottajan tulee tarkistaa tyontekijoiden rikostaustaotteet.
Palveluntuottaja kirjaa muistiin rikostaustaotteiden anto- ja tarkistuspaivamaarat esimerkiksi
tydsopimukseen.

Ennen ty6sopimusten laatimista palveluntuottajan tulee tarkistaa tydntekijoiden
tutkintotodistukset ja kelpoisuudet. Tydntekijdiden tutkintotodistuksista otetaan kopiot. Niita on
sailytettava tietoturvallisesti ja ne on esitettava ohjauskayntien yhteydessa.

Varhaiskasvatuslain 33 §:n mukaan henkild, joka ei tayta kelpoisuusvaatimuksia, voi hoitaa
tehtavaa enintdan vuoden. Taman jalkeen paikka on aina laitettava uudelleen hakuun. Tehtavaa
aiemmin hoitanut henkil®, joka ei tayta kelpoisuusvaatimuksia, voidaan valita uudelleen enintaan
vuoden maaraajaksi vain, jos tehtavaan ei hakijoiden joukosta I0ydy kelpoisuusvaatimukset
tayttavaa henkilda. Palveluntuottajan tulee sailyttaa rekrytointi-ilmoitukset ja esittaa ne
asiantuntijalle pyydettaessa.

Palveluntuottajan on pidettavéd omavalvontasuunnitelma julkisesti nahtavana ja seurattava sen
toteutumista seka paivitettdva suunnitelma tarvittaessa/vuosittain. Uuden palveluntuottajan on
paivitettdva omavalvontasuunnitelma kolmen kuukauden kuluessa vastaamaan toimintaa.

Tyontekijat, jotka kasittelevat tyossaan pakkaamattomia helposti pilaantuvia elintarvikkeita,
tarvitsevat hyqgieniapassin.

Varhaiskasvatuksen asiantuntija tekee ensimmaisen ohjaus- ja neuvontakaynnin 2—3 kuukauden
kuluttua toiminnan aloittamisesta. Palveluntuottaja valmistautuu kayntiin tayttamalla Yksityisen
varhaiskasvatuksen ekstranet -sivuilta 16ytyvaan poytakirjapohjaan perus- ja henkildstétiedot.


https://www.ruokavirasto.fi/henkiloasiakkaat/hygieniapassi/
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8. Rekisteroinnin muutokset

Palveluntuottajan on haettava rekisteréinnin muutosta aina, kun palveluntuottajan tai paivakodin
tiedoissa tapahtuu muutoksia. Muutoksen saa toteuttaa vasta, kun kunta on tarkastanut
paivakodin, laatinut tarkastuskertomuksen ja muutos on rekisterdity Lupa- ja valvontavirastoon.

Palveluntuottajan on haettava rekisterdinnin muuttamista, mikali palveluntuottajan tai paivakodin
osalta tapahtuu olennaisia muutoksia. Olennaisena muutoksena on, jos
o varhaiskasvatuspaikkojen maaraa muutetaan,
toimipaikkoja lisataan tai vahennetaan,
olemassa olevan toimipaikan tiloja laajennetaan tai supistetaan,
toimipaikka muuttaa toiseen osoitteeseen,
palveluntuottaja vaihtuu tai maaraamisvallassa tapahtuu muutoksia,
yhteystiedoissa tapahtuu muutoksia tai
aloitetaan tai lopetetaan vuorohoidon jarjestaminen paivakodissa.

Mikali muutos kuitenkin koskisi uuden toimipaikan perustamista, saa toiminnan aloittaa heti, kun
toimipaikka on tarkastettu varhaiskasvatuslain 44 b §:n mukaisesti ja kunta on antanut
palveluntuottajalle tarkastuskertomuksen suorittamastaan tarkastuksesta eika tarkastuksessa ole
havaittu puutteita. Talldin palveluntuottajan ei tarvitse jadda odottamaan rekisterdintia.

Jos palveluntuottajaa koskevissa yleisissa edellytyksissa tapahtuu muutoksia, on muutoksista
ilmoitettava viipymatta Soterissa. Maaraamisvallassa tapahtuneista muutoksista tulee tehda
iimoitus kahden viikon kuluessa maaraamisvallan siirtymisesta. limoituksen liitteena tulee
toimittaa muutokseen liittyvat asiakirjat.

Palveluntuottaja tekee muutoshakemuksen Soterissa ja liittaa jarjestelmaan tarvittavat liitteet.
Muutoshakemuksen liitteena tulee toimittaa muutokseen liittyvat asiakirjat.

Yksityisen palveluntuottajan tulee tehda seuraavista muutoksista ilmoitus
rekisterdintiviranomaiselle Soterissa:

e paivakodin johtajan vaihtuminen

e paivakodin nimen muutos

Palveluntuottajan tulee olla yhteydessa Espoon kaupungin yksityisen varhaiskasvatuksen
asiantuntijoihin ja ilmoittaa kaikista muutoksista, jotta tarvittavat yhteystiedot, jakelulistat ja
kaupungin internet-sivut saadaan paivitettya.

Palvelusetelipaivakotien tiedot tulee paivittda Espoon kaupungin sahkdiseen
palvelusetelijarjestelmaan. Tarvittaessa palvelusetelipdivakodin osalta tehdaan uusi
viranhaltijapaatos.

Palveluntuottajan on viipymatta tehtava kirjallinen ilmoitus Soterissa paivakodin johtajan
vaihtumisesta ja yhteystietojen muutoksesta. limoituksen liitteena tulee toimittaa paivakodin
johtajan kelpoisuutta osoittavat todistukset. Jos paivakodin johtaja tulee kayttamaan
maaraamisvaltaa yksin, tulee hanesta toimittaa maaraamisvaltaa kayttavia henkilditéd koskevat
liitteet.

Ryhmaperhepaivahoidon vastuuhenkilén muutoksesta on tehtava viipymatta kirjallinen ilmoitus
kunnalle.
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9. Palveluntuottajan toiminnan lopettaminen

Palveluntuottajan tulee olla yhteydessa Espoon kaupungin yksityisen varhaiskasvatuksen
asiantuntijoihin ja ilmoittaa toiminnan lopettamisesta tai suunnitellusta lopettamisesta.

Palveluntuottajan on viipymatta tehtava ilmoitus paivakodin tai palveluntuottajan toiminnan
lopettamisesta sahkoisesti Soteriin. Lupa- ja valvontavirasto lahettaa toiminnan lopettamista
koskevan paatoksen tiedoksi kunnalle, jossa paivakoti sijaitsee.

Ryhmaperhepaivakodin lopettamisesta on tehtava viipymatta kirjallinen ilmoitus kunnalle.
Palveluntuottaja Iahettda vapaamuotoisen ilmoituksen toiminnan lopettamisesta Kelaan.

Ymparistoterveydenhuoltoon palveluntuottaja lahettaa lomakkeen Terveydensuojelulain 13 §:n
mukainen ilmoitus, johon laitetaan rasti kohtaan "ilmoitus toiminnan lopettamisesta".

Palveluntuottaja ilmoittaa toiminnan lopettamisesta myos pelastusviranomaiselle.

Mikali varhaiskasvatuksen palveluntuottajan toiminta paattyy, tulee varhaiskasvatustoimijan aina
ilmoittaa Varhaiskasvatuksen tietovarannon Vardan asiakaspalveluun (varda@opintopolku.fi)
varhaiskasvatustoiminnan paattymisesta. Tarkemmat ohjeet toiminnan tai yksittaisen toimipaikan
toiminnan paattymiseen liittyvista toimenpiteista Vardassa 16ytyvat kohdasta Vardassa olevien
tietojen paattaminen. Vardan asiakaspalvelu palvelee osoitteessa varda@opintopolku.fi.

Varhaiskasvatustoimijaan liittyvistd muutoksista, myos toiminnan paattymisesta, tulee ilmoittaa
myos Yritys- ja yhteisétietojarjestelmaan (YTJ).


mailto:varda@opintopolku.fi
https://wiki.eduuni.fi/pages/viewpage.action?pageId=190612933#Varhaiskasvatustoiminnanp%C3%A4%C3%A4ttyminen-paattaminen
https://wiki.eduuni.fi/pages/viewpage.action?pageId=190612933#Varhaiskasvatustoiminnanp%C3%A4%C3%A4ttyminen-paattaminen
mailto:varda@opintopolku.fi
https://www.ytj.fi/

