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Koulutilojen kayttoehdot - Valvottu kuntalaiskaytto

N&mé kéyttbehdot koskevat iltavalvottujen koulujen tiloja pois lukien liikuntatilat.

Yleisesti koulutilojen kaytosta

Asukas- ja harrastustoiminnalle mydnnetaan kuntalaiskayttdvuoroja koulujen luokka-, auditorio- ja
ruokasalitiloihin silloin, kun koulu ei tarvitse niitd omaan toimintaansa. Koulujen liikunta- ja
keittiotilojen mahdollinen ulkopuolinen kayttd hallinnoidaan erikseen, nama kayttéehdot eivat koske
niita.

Kuntalaiskaytdssa olevien tilojen koko ja varustelu vaihtelee kouluittain. Tilojen
kuntalaiskayttdvuoroon ei sisally mahdollisuutta varastoida kayttajan omia valineita koulun tiloissa.

Kayttovuoroja ei myodnneta uskonnolliseen toimintaan, eika yksityishenkildiden juhliin tai muihin
tilaisuuksiin. Poliittisten yhdistysten toiminta on rajoitetusti mahdollista.

Koulut voivat myds erikseen sopia tavanomaista kuntalaiskayttd6a laajemmasta kouluyhteistydsta
taiteen perusopetuksen, tydvaenopistojen kurssitoiminnan ja omien yhteistydkumppaneidensa,
kuten vanhempainyhdistysten, kanssa.

Koulutilojen kaytto voi olla valvottua tai omavalvontaista. Nama kayttdehdot koskevat VALVOTTUA
kuntalaiskaytt6a, jolloin koululla on vahtimestari paikalla koko kayttévuoron ajan.

Turvallisuus ja vastuut

Tilojen varaaja sitoutuu varaushakemuksen tehdessdan noudattamaan naita kayttéehtoja, palo- ja
pelastustoiminnan viranomaismaarayksia ja varaamansa tilan muita saantoja. Mikali tilojen varaaja
ei ole paikalla kayttdvuoron aikana, han vastaa kayttéehtojen toimittamisesta paikalla olevalle
vastuuhenkildlle. Kayttdvuoroa ei saa luovuttaa kolmannelle osapuolelle, eikd koulun tiloihin saa
paastaa muita kuin oman ryhman jasenia.

Varaukselle on nimettava taysi-ikdinen vastuuhenkild, joka vastaa kayttdehtojen noudattamisesta.
Varaushakemuksen tekija katsotaan kayttévuoron vastuuhenkiloksi, jos muuta ei ilmoiteta.

Kayttovuoron varaaja vastaa aina itse toimintansa turvallisuudesta, mahdollisesti tarvittavista
viranomaisluvista ja -ilmoituksista seka siita, etta koulutiloissa toimitaan Espoon kaupungin
jarjestyssaantdja ja hyvia tapoja noudattaen.

Koulutiloissa ei saa tupakoida tai kayttdd muita paihteita, eika oleskella paihtyneena. Kaikki
avotulen teko on kiellettya, myos kynttildiden polttaminen. Eldimia saa tuoda koulun tiloihin
ainoastaan erikseen etukateen sovittaessa. Autojen pysakoinnissa on noudatettava yleisia
pysakaointisaantgja ja kiinteistdkohtaista ohjeistusta.
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Vahtimestarin vastuulla on:

¢ huolehtia koulukiinteistosta ja jarjestyksen sailymisesta kuntalaiskayton aikana

¢ huolehtia viranomaisten halyttdmisesta paikalle hatatilanteissa

¢ varmistaa tilavarauksen voimassaolo ja ohjata kayttajat heille varattuihin tiloihin

e ohjeistaa kayttajaa tarvittaessa, antaa sovitut valineet kaytettaviksi ja opastaa
niiden kayttamisessa

o tarkistaa kaytossa olleet tilat ja valineet kayttdvuoron paattyessa

¢ ilmoittaa mahdollisista vahingoista ja sovitun vastaisesta tilojenkaytosta
valittdomasti Koulutilavarausten asiakaspalveluun ja tarvittaessa myos
kiinteistdonhoidon paivystysnumeroon ja koulun rehtorille.

Kayttdvuoron vastuuhenkilon vastuulla on:

¢ noudattaa vahtimestarin ohjeita

o tutustua kiinteistdn hatapoistumisteihin

¢ ilmoittaa kaikista havaitsemistaan puutteista, kuten rikkinaisista valineista tai
sotkusta vahtimestarille

¢ ilmoittaa mahdollisista oman ryhmansa aiheuttamista vahingoista vahtimestarille
ja Koulutilavarausten asiakaspalveluun

e ottaa mukaansa tarvittavat ensiaputarvikkeet, koulujen ensiaputarvikkeet eivat ole
kaytettavissa

e valvoa, ettd varattu tila jdd samaan kuntoon kuin se oli kayttdvuoron alkaessa eli
kalusteet ja valineet palautetaan paikoilleen, kaytéssa olleet tydtasot
puhdistetaan, roskat laitetaan roskakoriin, valot sammutetaan ja ikkunoiden
varmistetaan olevan kiinni

e valvoa, etta kaikki kayttdvuoron osallistujat kayttaytyvat asiallisesti, noudattavat
vahtimestarin ohjeita ja poistuvat koulun tiloista kayttdvuoron paatyttya.

Tilojen varusteet ja vierailijaverkko

Tilan ja sen varusteiden perustiedot on merkitty varausjarjestelmaan ja tarkennuksia voi
tarvittaessa kysya etukateen koulun vahtimestarilta tai koulusihteerilta.

Jos varatussa tilassa on esitystekniikka, sita voi kayttaa yhdistamalla siihen mukana tuotu oma
tietokone, koulun koneet eivat ole kaytettavissa. Osalla kouluista on langaton vierailijaverkko, joka
I0ytyy nimella espoo_avoin. Verkkoon voi kirjautua omalla puhelinnumerolla. Muilla kouluilla on
kaytettdva omaa mobiiliverkkoa.

Koulun laitteiden johdotuksia ei saa irrottaa, silla opetuksen on paastava aamulla alkamaan
edellisen illan asetuksilla.
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Koulujen erikoisluokkia (musiikki, kadentaidot, kotitalous, tietotekniikka jne.) luovutetaan vain
saannolliseen kurssi- ja harrastustoimintaan rehtorin puoltaessa. Laboratorio-, erityisopetus- ja
terapiatiloja ei anneta kuntalaiskayttéon lainkaan. Erikoisluokkien valineistta saa

kayttda vain koululta saadun perehdytyksen mukaisesti.

Varaaminen ja peruutukset

Saanndllisten kayttévuorojen hakuaika on vuosittain maalis-huhtikuussa. Vapaaksi jaaneisiin
tiloihin voi hakea yksittaisia tilavarauksia tai taydentavia saanndllisia kayttovuoroja jatkuvasti koko
lukuvuoden ajan.

Varaushakemukset tehdaan aina varausjarjestelmassa, koulutiloja ei voi varata puhelimitse tai
sahkdpostilla. Hakuohjeet, mydntamisperiaatteet ja hinnasto ovat espoo.fi -sivustolla.

Kuntalaiskayttokausi seka kaytettavissa olevat tilat ja ajat maaritelldan lukuvuosittain yhdessa
koulujen henkildkunnan kanssa niin, ettei kuntalaiskaytto hairitse kouluty6ta. Kayttévuoroja voi
hakea ainoastaan varauskalenterissa auki oleviin tiloihin ja aikoihin, muihin koulutiloihin tai aikoihin
vuoroja ei myoénneta.

Koululla on oikeus perua jo mydnnetty kayttdvuoro viimeistdan 14 vrk ennen tilaisuutta, jos tila
tarvitaan koulun omaan kayttéon. Akillisia peruutuksia voi aiheutua myés valvonnan
hairidtilanteista. Kaikista peruutuksista ilmoitetaan kayttévuoron varaajalle sahkopostilla. Kaupunki
ei korvaa varauksen peruuntumisesta mahdollisesti aiheutuvia kustannuksia.

Kayttaja voi perua varaamansa kayttdvuoron maksutta viimeistdan 5 vrk ennen tilaisuutta.
Mybéhemmin tehdyista peruutuksista ja kayttamatta jatetyista vuoroista laskutetaan
perusmaksuluokan mukainen kayttokorvaus. Peruminen tehdaan sahkopostilla Koulutilavarausten
asiakaspalveluun: koulutilavaraukset@espoo.fi

Vahingonkorvausvelvollisuus ja sanktiomenettely

Kayttaja on velvollinen korvaamaan aiheutuneet vahingot ja vastaa kaikista toiminnastaan
aiheutuneista siivous- ja korjauskustannuksista taysimaaraisesti. Suositeltavaa on ottaa
vastuuvakuutus, joka korvaa koulutiloille tai niiden varusteille aiheutetut vahingot.

Koulutiloissa on luvallista oleskella vain oman kayttovuoron aikana. Halytysjarjestelmat on
asennettu kayttovuoroaikojen mukaisesti ja kayttaja vastaa tahallisesti tai tahattomasti
aiheuttamiensa halytyksien kustannuksista.

Kayttdéehtojen laiminlydnti kdynnistda sanktiomenettelyn, joka voi johtaa vahingonkorvauksiin ja
kayttovuoron pysyvaan tai tilapaiseen menettamiseen.
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Vikailmoitukset ja akuutit vahinkotilanteet:

Kiinteistdnhoidon paivystys (kiireelliset kiinteistoon liittyvat vikailmoitukset ja neuvonta):
09 816 75600 (avoinna ma—to 15.30-7.00, pe 13.45 — ma 7.00, arkipyhina 24 h)

Lansi-uudenmaan pelastuslaitoksen tilannekeskus, neuvonta ja vaihde: 029 151 2112 (avoinna
24]7)

Muita yhteystietoja:

Koulutilavarausten asiakaspalvelu: koulutilavaraukset@espoo.fi

Tilavarausjarjestelma: https://resurssivaraus.espoo.fi/opetus tilavaraus/haku

Lisatietoja koulutilojen kuntalaiskaytosta: https://www.espoo.fi/fi/kasvatus-ja-opetus/varattavat-
koulutilat

Koulujen yhteystiedot: www.espoo fiffi/kasvatus-ja-opetus

Koulujen liikuntasalit: likuntapaikkavaraukset@espoo.fi

Koulujen keittiot: www.espoo fiffi/tervetuloa-espoo-cateringiin/espoo-catering-yhteystiedot
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